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Podrecznik

W podreczniku Biznes i zarzadzanie. Zakres podstawowy (wydanie Il - 2024 r.) wyjasnione sa wszystkie zagadnienia wystepujace w ramach zakresu
podstawowego przedmiotu biznes i zarzadzanie, ktére dotycza: funkcjonowania cztowieka przedsiebiorczego we wspétczesnym Swiecie, zarzadzania projektami,
funkcjonowania gospodarki rynkowej, zarzadzania finansami osobistymi, funkcjonowania rynku pracy i funkcjonowania przedsiebiorstw.

Oprocz teorii podrecznik zawiera liczne przyktady, porady praktyczne i wypowiedzi manageroéw, dzieki ktérym uczniom tatwiej bedzie opanowac wiadomosci i
umiejetnosci przydatne nie tylko w ich przysztej pracy zawodowej, czy w prowadzeniu biznesu, ale réwniez w ich codziennym zyciu.

Podrecznik jest dostosowany do poziomu jezykowego i intelektualnego ucznidéw szkét ponadpodstawowych i ma przejrzysta szate graficzna.
Zamieszczone w nim propozycje dziatah aktywizujgcych, zwiekszaja zaangazowanie uczniéw w poznawanie omawianych zagadnien.

Jest to jedyny podrecznik wpisany do, prowadzonego przez Ministerstwo Edukacji, wykazu podrecznikéw szkolnych, w ktérym catosé materiatu nauczania zakresu
podstawowego biznesu i zarzadzania jest zawarta w jednej ksiazce. Uczniowie, ktérzy kupuja wydany przez nas podrecznik, nie beda musieli - w kolejnych
klasach - kupowac nastepnej ksigzki. Ponadto jest to jedyny podrecznik, ktéry moze by¢ stosowany zaréwno w liceach ogdélnoksztatcacych i technikach jak i w
szkotach branzowych.

Oprécz przedstawionych wczesniej argumentdéw merytorycznych, przy wyborze podrecznika do biznesu i zarzadzania, prosze wzigé pod uwage réwniez aspekt
ekonomiczny - podrecznik do zakresu podstawowego biznesu i zarzadzania wydany przez Ekonomik ma najnizsza cene sposréd wszystkich podrecznikéw do
tego przedmiotu wpisanych do wykazu podrecznikéw szkolnych.

Fragmenty opinii o podreczniku:

® _Zdania formutowane sg w sposdb jasny i logiczny.”

® Bardzo wartosciowy, przemyslany i dopracowany podrecznik.”

® ,Podrecznik napisany jest poprawng polszczyzna i komunikatywnym stylem.”

® _Podrecznik posiada przejrzysta szate graficzna, dzieki czemu jest tatwiejszy do nawigowania.”

® ,Tekst jest dostosowany do poziomu jezykowego i intelektualnego ucznia szkoty ponadpodstawowej.”

® Propozycje dziatan aktywizujacych moga zwiekszy¢ zaangazowanie uczniéw, co przektada sie na lepsze przyswajanie wiedzy.”

® _Podrecznik jest dostosowany do réznorodnosci styléw uczenia sie, co jest kluczowym elementem dla holistycznego podejscia do edukacji.”

,Stanowi wartosciowe narzedzie do edukacji, ktére moze przyczynic sie do skutecznego procesu nauczania i uczenia sie w dziedzinie biznesu i zarzadzania.”

Ksigzka zawiera:

® 320 stron formatu B5
® 122 przyktady

® 235 zdjec

® 52 rysunki

® 38 tabel

® 7 wzoréw dokumentéw

Fragmenty podrecznika
Spis tresci

ISBN: 978-83-7735-162-8
Wydanie Il (2024 r.)

Zmiany pomiedzy | a Il wydaniem podrecznika Biznes i zarzadzanie
Podrecznik "Biznes i zarzadzanie" wyd. Il z 2024 roku jest zatwierdzony przez MEIN i zostat mu nadany numer ewidencyjny 1209/2023.
Pomiedzy I, a Il wydaniem podrecznika Biznes i zarzadzanie jest niewiele réznic - sa to przede wszystkim korekty edytorskie i jezykowe oraz drobne uzupetnienia

wprowadzone w nastepujacych fragmentach Il wydania:

® w rozdziale 3 wprowadzony zostat przyktad dotyczacy fake newséw (clickbajty i wojna propagandowa z zagranica);
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® w rozdziale 10 wprowadzony zostat akapit dotyczacy gospodarki mieszanej;

® w rozdziale 11 wprowadzony zostat akapit dotyczacy organizacji pozarzadowych i podmiotéw ekonomii spotecznej, a wykaz podmiotéw ekonomii spoteczne;j
zostat uzupetniony o: kluby integracji spotecznej, kota gospodyn wiejskich, spétki non profit, warsztaty terapii zajeciowej i zaktady aktywnosci zawodowej;

® w rozdziale 17 wprowadzone zostaty informacje dotyczace wptatomatéw;

® w rozdziale 24 wprowadzone zostaty informacje dotyczace miedzynarodowych kompetencji znajomosci jezyka CEFR: A1,A2, B1, B2, C1, lub C2;

® w rozdziale 32 wprowadzone zostaty informacje dotyczace biznesplanu i jego elementéw.

Zbior ¢wiczen do podrecznika ,Biznes i zarzadzanie. Zakres podstawowy” jest dostepny w ciagtej sprzedazy.

Program nauczania

Ponizej znajduje sie program nauczania pt. "Program nauczania przedmiotu biznes i zarzadzanie w zakresie podstawowym dla liceéw, technikéw i branzowych szkét |
stopnia" nr EPN/BIZ/1/2023 v.2:

Biznes i zarzadzanie - program nauczania

Plan wynikowy (rozktad materiatu nauczania)

Ponizej dostepny jest plan wynikowy, ktéry jest udostepniony jako rozktad materiatu nauczania w dziennikach elektronicznych: Librus i Vulcan.

Biznes i zarzadzanie - plan wynikowy

Sprawdziany z biznesu i zarzadzania

Przygotowaliémy dla Panstwa 7 zestawdw sprawdzianéw z zakresu podstawowego biznesu i zarzadzania (po dwa warianty w kazdym zestawie). Sg one przeznaczone dla
uczniéw korzystajacych z naszego podrecznika. Sprawdziany I-VI obejmujg materiat nauczania zawarty w kolejnych czesciach podrecznika, natomiast sprawdzian VII
obejmuje cato$¢ materiatu nauczania.

Kazdy sprawdzian sktada sie z trzech zadan:

® testu jednokrotnego wyboru sktadajacego sie z 20 zadanh testowych;
® quizu prawda-fatsz sktadajacego sie z 10 zdan;
® zadania polegajacego na potaczeniu 10 poje¢ z odpowiednimi definicjami (charakterystykami).

Nauczycieli biznesu i zarzadzania zainteresowanych otrzymaniem sprawdzianéw prosimy o przystanie e-maila na adres biuro@ekonomik.biz.pl.

Pozostate materiaty dodatkowe

Dla nauczycieli biznesu i zarzadzania opracowali$my réwniez inne materiaty dodatkowe. Zestaw ten caty czas poszerzamy.
Wykaz wszystkich materiatéw dodatkowych i warunki ich otrzymania znajdziecie Panstwo na naszej stronie internetowej w zaktadce MATERIALY DLA NAUCZYCIELI.

Mamy nadzieje, ze przygotowane przez nas materiaty dodatkowe do biznesu i zarzadzania pomogga Panstwu w nauczaniu przedmiotu.
Zapraszamy Panstwa do zgtaszania:

® sugestii dotyczacych tego, jakie materiaty dodatkowe do biznesu i zarzadzania chcieliby Panstwo jeszcze otrzymac;
® uwag do opracowanych materiatéw.

Wszystkie sugestie i uwagi mozna zgtasza¢ e-mailem na adres biuro@ekonomik.biz.pl, telefonicznie pod nr 22 840 19 25 lub klikajac na przycisk "Zgto$ sugestie lub
zapytaj o produkt" znajdujacy sie na gorze strony.

Wymiar godzin biznesu i zarzadzania

Wymiar godzin przedmiotu biznes i zarzadzanie mozna ustali¢ na podstawie Rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 lutego 2023 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie ramowych planéw nauczania dla publicznych szkét (Dz.U. z 2023 r., poz. 277)

Przedmiot biznes i zarzadzanie w szkole branzowej | stopnia (zatacznik nr 5 str 17 ww, Rozporzadzenia) powinien by¢ realizowany tylko w klasach | po 2
godziny tygodniowo,

Przedmiot biznes i zarzadzanie w zakresie podstawowym w liceum ogdélnoksztatcacym (zatacznik nr 3 str. 9 ww. Rozporzadzenia) i

technikum (zatacznik nr 4 str. 13 ww. Rozporzadzenia) moze by¢ realizowany:

¢ tylko w klasach | po 2 godziny tygodniowo;
¢ tylko w klasach Il po 2 godziny tygodniowo;
e w klasach | i w klasach Il po 1 godzinie tygodniowo.

Decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor szkoty.
Przedmiot biznes i zarzadzanie w zakresie rozszerzonym w liceum ogélnoksztatcacym i technikum powinien by¢ realizowany w tacznym wymiarze 8

godzin tygodniowo, a jego realizacje mozna rozpoczaé w klasie I, Il lub IIl.

Podstawy programowe przedmiotu biznes i zarzadzanie

Podstawa programowa zakresu podstawowego i rozszerzonego biznesu i zarzadzania dla liceéw ogélnoksztatcacych i technikdw zostata ogtoszona w Rozporzadzeniu
Ministra Edukacji i Nauki z dnia z dnia 6 lutego 2023 r. (Dz.U. z 2023 r., poz. 314).

Podstawa programowa zakresu podstawowego i rozszerzonego biznesu i zarzadzanie dla liceéw ogélnoksztatcacych i technikdw

Podstawa programowa biznesu i zarzadzania dla szkét branzowych | stopnia zostata ogtoszona w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji i Nauki z dnia z dnia 6 lutego 2023 r.
(Dz.U. 22023 r., poz. 312).

Podstawa programowa biznesu i zarzgdzania dla szkét branzowych | stopnia

Uwaga: Podstawa programowa zakresu podstawowego biznesu i zarzadzania dla lice6w ogélnoksztatcacych i technikéw jest taka sama jak podstawa
programowa biznesu i zarzadzania dla szké6t branzowych | stopnia. Wystepuja miedzy nimi tylko drobne i nieistotne réznice jezykowe.
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Klikajac na zamieszczong powyzej zaktadke "Podstawa programowa BIZ" mozecie sie Panstwo zapoznad z podstawg programowa w zakresie podstawowym dla licedw
ogdlnoksztatcgcych i technikéw oraz z podstawg programowa dla szkét branzowych | stopnia.

Grzegorz Kwiatkowski - doktor nauk ekonomicznych, nauczyciel akademicki z ponad 10-letnim stazem pracy (Wydziat Ekonomiczny UMCS w Lublinie). Autor
publikacji naukowych (m.in. Przedsiebiorstwa paristwowe we wspdtczesnej gospodarce, PWN, Warszawa 2018) oraz autor podrecznika i ¢wiczen dla uczniéw szkét

ponadpodstawowych (Ekonomia w zarysie, Ekonomik, 2022). Autor bloga popularnonaukowego poswieconego ekonomii i gospodarce (ekonomiawprzykladach.pl).

Jacek Musiatkiewicz - magister (SGH 1992), przedsiebiorca i praktyk zycia gospodarczego. Od ponad 30 lat prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, ktérg przez 20 lat
taczyt z pracq zawodowa, w ktérej zajmowat takie stanowiska jak: nauczyciel przedmiotéw ekonomicznych, specjalista ds. analiz bankowych, gtéwny ksiegowy, dyrektor
finansowy, prezes zarzadu spétki z 0.0. Autor podrecznikéw i ¢wiczen dla ucznidw szkdt ponadpodstawowych (m.in. Podstawy przedsiebiorczosci, Ekonomik, 2022,

Elementy prawa, Ekonomik, 2023, Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, Ekonomik, 2019).

Podstawa programowa BIZ
Podstawa programowa biznesu i zarzadzania dla

* licedw ogdinoksztatcacych i technikéw (zakres

podstawowy);
e szkdét branzowych | stopnia.

Opracowana na podstawie Rozporzadzen Ministra
Edukacji i Nauki z dnia 6 lutego 2023 r. opublikowanych
w Dzienniku Ustaw z 2023 r. pod poz. 312 i 314.

Biznes i zarzadzanie

Zmiennos¢ i ztozonos¢ wspoétczesnego Swiata stawiajg szczegdlne wyzwania przed
mitodziezg, ktéra musi posiada¢ ugruntowane kompetencje przedsiebiorcze, aby
mac sprosta¢ tym wyzwaniom. Gtdwnym celem przedmiotu jest wyposazenie
uczniéw w wiedze i umiejetnosci oraz ksztattowanie postaw, ktére pozwola na
aktywne dziatanie i odnoszenie sukceséw na réznych polach - nie tylko w wymiarze
biznesowym, lecz takze prywatnym, rodzinnym, zawodowym i spotecznym.
Ztozonosc otaczajgcej nas rzeczywistosci sprawia, ze zakres tresci ksztatcenia
przedmiotu stanowi synteze wybranych elementéw wiedzy z zakresu zarzadzania, w
tym szczegdlnie zarzgdzania projektami, ekonomii, finanséw osobistych,
funkcjonowania rynku pracy, socjologii, psychologii i prawa. W ramach przedmiotu
uczniowie zapoznajg sie z podstawowymi kategoriami, mechanizmami i procesami
ekonomicznymi oraz ich uwarunkowaniami instytucjonalnymi, behawioralnymi,
kulturowymi i rynkowymi. Postawy przedsiebiorcze i wspierajgce je umiejetnosci
powinny zatem wynikac posrednio z tej wiedzy. W procesie ksztatcenia uczniowie
dowiadujg sie, jak - podejmujac indywidualne wybory - dziata¢ przedsiebiorczo (w
tym prowadzi¢ wiasny biznes), a zarazem by¢ spotecznie odpowiedzialnym. Tresci
ksztatcenia przedmiotu uwzgledniajg kompetencje w zakresie przedsiebiorczosci
jako kompetencji kluczowej. Uzasadnia to koniecznos¢ przyjecia szeroko zakrojonej
koncepcji przedmiotu, ktéra zaktada, ze dzieki wyposazeniu uczniéw w wiedze
ekonomiczng i finansowa ksztattuje sie ich umiejetnosci elastycznego zachowania
na rynku pracy i zarzgdzania oraz rozwija cechy przywédcze. Niezmiernie wazne jest
takze ksztattowanie u uczniéw szacunku do wartosci bedgcych fundamentem
gospodarki rynkowej i spotecznie odpowiedzialnego biznesu, a takze postaw
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etycznych i gotowosci do ich przestrzegania w zyciu.

W przypadku ucznidéw branzowej szkoty | stopnia, ktérzy realizujg przedmiot w
zakresie podstawowym, efekty ksztatcenia sg ukierunkowane gtéwnie na
ksztattowanie kompetencji przedsiebiorczych (w tym zarzadzania sobg i finansami
osobistymi) oraz zwigzane z podstawowymi umiejetnosciami dotyczgcymi analizy
elementdéw otoczenia biznesowego pod katem identyfikacji mozliwych szans na
uruchomienie wtasnej dziatalnosci gospodarczej, ale réwniez z przygotowaniem do
wejscia na rynek pracy.

Realizacja zaktadanych celéw przedmiotu wymaga stosowania w procesie
edukacyjnym nowoczesnych metod ksztatcenia, w tym uczenia sie przez dziatanie,
oraz srodkéw dydaktycznych wykorzystujgcych nowe technologie i narzedzia
cyfrowe.

Cele ksztatcenia - wymagania ogdlne

l. Wiedza. _ i . o .
1. Charakteryzowanie elementow kompetencji przedsiebiorczych, wyjasnianie

zaleznosci zachodzgcych miedzy nimi i rozumienie ich roli we wspoétczesnym
sSwiecie.

2. Rozumienie znaczenia i wyzwan pracy zespotowej oraz poznanie technik ja
wspomagajgcych.

3. Charakteryzowanie etapow zarzadzania projektami.

4. Identyfikowanie podstawowych rodzajéw ryzyk zwigzanych z realizacjg projektéw.
5. Wyjasnianie mechanizméw funkcjonowania gospodarki rynkowej, powigzan
miedzy jej podmiotami i poznanie roli pahstwa w procesach gospodarczych.

6. Zaznajomienie sie z prawami i instytucjami chronigcymi konsumenta.

7. Rozumienie réznych postaw ludzi wobec pieniedzy oraz konsekwencji
wynikajgcych z tych postaw.

8. Charakteryzowanie ustug finansowych waznych dla gospodarstwa domowego.
9. Rozumienie metod aktywnego poszukiwania pracy.

10. Wyjasnianie zasad zarzgdzania przedsiebiorstwem.

11. Znajomosc¢ procesu planowania wtasnego biznesu.

Il. Umiejetnosci i stosowanie wiedzy w praktyce. . . .
1. Analiza wtasnych kompetencji przedsiebiorczych i przygotowanie planu dziatania

zmierzajgcego do ich rozwoju.

2. Wspotpraca w zespole i skuteczne organizowanie pracy zespotu w celu realizacji
okres$lonego zadania.

3. Prowadzenie dyskusji i argumentowanie w trakcie pracy zespotowe;.

4. Formutowanie i uzasadnianie celéw, planowanie, prezentowanie zakresu i
realizacja prostych zadan projektowych.

5. Samodzielne obserwacje zjawisk zachodzacych w gospodarce i wycigganie
wnioskOw na podstawie tych obserwacji.

6. Uwzglednianie prostych informacji gospodarczych oraz podstawowych
wskaznikéw ekonomicznych w podejmowanych decyzjach dotyczgcych zycia
prywatnego i w planach na przysztosc.

7. Planowanie budzetu gospodarstwa domowego ze swiadomoscig konsekwencji
nadmiernego zadtuzania sie.

8. Analizowanie wptywu podatkéw na budzet gospodarstwa domowego i mozliwosci
wykorzystania ulg.

9. Dobieranie oferty ustug finansowych do wtasnych potrzeb.
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10. Dobieranie odpowiednich form oszczedzania i inwestowania z uwzglednieniem
towarzyszgcego im ryzyka i adekwatnie do sytuacji gospodarstwa domowego.

11. Obserwowanie dynamicznie zmieniajgcego sie rynku pracy i rozpoznawanie
kompetencji na nim oczekiwanych.

12. Sporzgdzanie dokumentdéw aplikacyjnych podczas ubiegania sie o prace.

13. Ksztattowanie umiejetnosci autoprezentacji i formutowania konstruktywnych
opinii zwrotnych.

14. Samodzielne analizowanie zjawisk zachodzgcych w najblizszym otoczeniu i
formutowanie na ich podstawie pomystdw na wtasny biznes.

15. Przygotowanie do planowania wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

Ill. Ksztattowanie postaw. o _ .
1. Dostrzeganie znaczenia i koniecznosci ciggtego doskonalenia kompetencji

przedsiebiorczych w zyciu osobistym i spoteczno-gospodarczym.

2. Dostrzeganie znaczenia kreatywnego myslenia w tworzeniu pomystéw na biznes
oraz rozwigzywaniu problemoéw w zyciu osobistym i zawodowym.

3. Docenianie roli przedsiebiorcéw budujgcych w sposéb odpowiedzialny
konkurencyjng gospodarke oraz dostrzeganie znaczenia wolnosci gospodarczej i
wiasnosci prywatnej jako filaréw spotecznej gospodarki rynkowe;j.

4. Przyjmowanie postaw patriotyzmu gospodarczego, rozumianego jako
odpowiedzialnos¢ konsumentdw i ludzi biznesu za dobrobyt gospodarczy i spoteczny
kraju.

5. Dostrzeganie konsekwencji dziatah nieetycznych zwigzanych z finansami.

6. Swiadomos$¢ konsekwencji zwigzanych z nieodpowiedzialnym zadtuzaniem sie

i mechanizméw wychodzenia ze spirali zadtuzenia.

7. Samoswiadomosc¢ i przyjmowanie odpowiedzialnosci za swojg kariere zawodowa.
8. Docenianie roli postaw przedsiebiorczych pracownikéw w rozwoju biznesu i
przedsiewzie¢ spotecznych.

9. Docenianie roli przedsiebiorcy i oséb zarzgdzajgcych w osigganiu celéw
przedsiebiorstwa.

10. Otwarcie na szanse pojawiajgce sie w otoczeniu, podejmowanie inicjatywy,
pomystowosc i determinacja w realizacji celéw.

11. Respektowanie praw ochrony wtasnosci intelektualne;j.

Tresci nauczania - wymagania szczegétowe

. Osoba przedsiebiorcza we wspodétczesnym sSwiecie: przedsiebiorczos¢ w
gospodarce rynkowej, kompetencje przedsiebiorcze i metody ich
doskonalenia, umiejetnosci interpersonalne, praca zespotowa, kreatywne
myslenie, rola innowacji w przedsiebiorczosci.

Uczen:
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