URUCHOMIENIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Procedura uruchamiania dziatalnosci gospodarczej

Gdy ukonczyle$ juz wczesniejsze etapy przygotowan do rozpoczecia dziatalno$ci gospo-
darczej, oznaczone na Rys. 12 numerami od 1 do 4, mozesz przej$¢ do kolejnego, czyli
do uruchomienia dziatalnosci gospodarczej, po zakonczeniu ktérego bedziesz mogt juz
prowadzi¢ wlasna firme.

Podjecie decyzji, Przygotowania do prowadzenia Opracowanie Zdobycie Uruchomienie  Prowadzenie

7e cheeszpodja¢  dziatalnosci, zakoriczone udzieleniem  biznesplanu Zrodet dziatalnosci dziatalnosci
dziatalnos¢ odpowiedzi na pytania: co, dla kogo finansowania  gospodarczej  gospodarcze]
gospodarcz i gdzie bedziesz robit oraz w jakiej

formie organizacyjno-prawnej

Rysunek 12. Etapy podejmowania dziatalno$ci gospodarczej

Uruchamianie dzialalnosci gospodarczej konczy faze jej podejmowania, a zaczyna faze
jej prowadzenia. Po zakonczeniu tego etapu, zgodnie z obowigzujagcym prawem bedziesz
mogl powiedzie¢ o sobie, ze jestes przedsigbiorca.

Procedura uruchamiania dzialalnosci gospodarczej przebiega zgodnie z pewnym algo-
rytmem, obejmujacym $cisle okreslony ciag czynnosci. Liczba tych czynnosci, ich trudno$é,
czas trwania, a nawet koszt zaleza w duzym stopniu od wybranej przez Ciebie formy orga-
nizacyjno-prawnej prowadzenia dzialalnosci gospodarczej.

Najprostsze jest uruchamianie dzialalnos$ci gospodarczej w przypadku jednoosobowej
dzialalnosci gospodarczej, trudniejsze — w przypadku spotek. Czynnosci, jakie nalezy wykona¢
w celu uruchomienia dziatalno$ci gospodarczej, dla roznych form organizacyjno-prawnych
zostaly wymienione i scharakteryzowane w TABELI 16.

Tabela 16. Czynnosci, jakie nalezy wykonac w celu uruchomienia dziatalnosci gospodarczej

Charakterystyka

0Osoba fizyczna podejmujaca jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza nie zatatwia zadnych formalnosci
zwigzanych z utworzeniem firmy — musi ja tylko zarejestrowac.

W przypadku spétek formalnosci zwiazane z utworzeniem firmy obejmuja uzgodnienia miedzy

wspdlnikami dotyczace spotki (np. uzgodnienia dotyczace zaangazowania wspdlnikéw w sprawy
Utworzenie i rejestracja spotki czy podziatu zysku). Jezeli uda im sie osiagna¢ porozumienie, moga utworzy¢ spétke.
przedsiebiorstwa Utworzenie spétki osobowej wymaga podpisania umowy spotki.

Utworzenie spétki kapitatowej wymaga podpisania umowy spétki (statutu) oraz wykonania innych

czynnosci, m.in. zebrania kapitatu i wyboru organdw spotki.

W zaleznosci od formy prawnej rejestracja dokonywana jest albo w Centralnej Ewidendji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, albo w Krajowym Rejestrze Sadowym.

ciqg dalszy tabeli na nastepnej stronie



Rozdziat 7. Uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

m Charakterystyka

Wykonanie pieczatki firmowej nie jest czynnoscia wymagana prawem, ale pieczatka przyda sie do

Wykonanie pieczatki zatatwiania innych spraw zwiazanych z podjeciem dziatalnosci.
Uzyskanie podpisu Uzyskanie podpisu elektronicznego lub profilu zaufanego w systemie ePUAP umozliwi zatatwianie
elektronicznego w formie elektronicznej wielu spraw zwiazanych z podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci.
Zatozenie rachunku Posiadanie odrebnego firmowego rachunku bankowego (oprdcz osobistego) bardzo utatwia prowa-
bankowego dzenie dziatalnosci gospodarczej.
Zatatwienie formal- W urzedzie skarbowym nalezy zatatwic formalnosci zwiazane z podatkiem od czynnosci cywilno-
nosci w urzedzie prawnych, numerem identyfikacji podatkowej (NIP) oraz zgtoszeniem rejestracyjnym w zakresie
skarbowym podatku od towardw i ustug.

. . Z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej zwiazany jest obowiazek odprowadzania sktadek z tytutu
fzg:?’lssze:;:c‘zl: ‘:ll)lelzlrl:iz ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego za osobe prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza
piecze':lia zdr:wotnego oraz za pracownikow i zleceniobiorcéw, a zeby mdc odprowadzac sktadki, konieczne jest zgtoszenie

ww. 0s6b do ubezpieczen.

Utworzenie i rejestracja whasnej firmy

Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

Jezeli podjales decyzje, ze bedziesz prowadzil jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza na pod-
stawie wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej (CEIDG)
- utworzenie i rejestracja Twojego przedsiebiorstwa przebiegaja rownoczeénie. Jedyna
czynnosciy, jaka musisz wykonac, jest wypelnienie i ztozenie wniosku ,,CEIDG-1 Wniosek
o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej” (WzOR 1 na STR.
100-104). Istnieja nastepujace sposoby zlozenia wniosku:

1.

Pierwszy sposdb wymaga zalogowania si¢ do CEIDG na stronie www.ceidg.gov.pl,
wypelnienia wniosku online i ztozenia pod nim podpisu elektronicznego. Korzystajac
z tego sposobu, mozna zarejestrowa¢ firme bez wychodzenia z domu, jednak warunkiem
tego jest posiadanie podpisu elektronicznego z certyfikatem kwalifikowanym lub profilu
zaufanego ePUAP oraz zarejestrowanie si¢ w systemie CEIDG.

Sposob drugi polega na wypelnieniu wniosku online na stronie www.ceidg.gov.pl - bez
logowania si¢. Po wypelnieniu wniosku nalezy zapamigtac jego numer i w ciggu 7 dni
od wypelnienia wniosku zgtosi¢ si¢ do dowolnego urzedu gminy w Polsce z dokumentem
potwierdzajacym tozsamo$¢. Pracownik urzedu gminy zweryfikuje Twoja tozsamos¢
i na tym zakonczy si¢ proces rejestracji.

Mozna wydrukowac z internetu lub pobra¢ z urzedu gminy papierowy formularz wnio-
sku, wypelni¢ go i zglosi¢ si¢ z nim do dowolnego urzedu gminy. W urzedzie wniosek
papierowy zostanie przeksztatcony w elektroniczny i Twoja firma zostanie zarejestrowana.
Wypelniony papierowy formularz wniosku mozna przesta¢ listem poleconym do do-
wolnie wybranego urzedu gminy w Polsce. Jednak w tym przypadku podpis ztozony
pod wnioskiem musi by¢ potwierdzony notarialnie.

Od 2017 r. mozna zarejestrowa¢ firme w CEIDG telefonicznie, dzwonigc pod numer
801-055-088, ktory jest dostepny w dni powszednie w godzinach 8.00-16.00. Po polacze-
niu z konsultantem nalezy poda¢ wszystkie dane niezbedne do wypelnienia formularza
CEIDG-1. Po zakonczeniu rozmowy otrzymasz SMS z numerem Twojego wniosku.
Nastepnie nalezy udac si¢ do dowolnego urzedu gminy, w ktérym urzednik odszuka Twdj
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wniosek, wydrukuje go i przedtozy Ci do podpisu. Mozliwe jest rowniez, aby wniosek
wypelniony w czasie rozmowy telefonicznej zostal podpisany elektronicznie, bez ko-
niecznoé$ci wizyty w urzedzie. Po rozmowie z konsultantem otrzymasz na swojg skrzynke
e-mailowa wypelniony i gotowy do podpisu wniosek w pliku w formacie .xML. Korzysta-
jac z profilu zaufanego, bankowosci internetowej lub podpisu elektronicznego, mozesz
zalogowac sie do systemu CEIDG, zaimportowac wniosek i podpisac go elektronicznie.

Na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl zamieszczona jest instrukcja wypelniania
wniosku. Informacji na ten temat udzielajg rdwniez pracownicy urzedéw gmin.
Whiosek CEIDG-1 wypelnia si¢ w nastepujacych sytuacjach:
podejmowanie dziatalnosci gospodarczej — wpis przedsigbiorcy do CEIDG;
zmiana wpisu w CEIDG (np. zmiana siedziby lub adresu zamieszkania) lub innych danych;
zawieszanie i wznawianie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej;
zakonczenie dziatalnosci gospodarczej, czyli wykreslenie przedsigbiorcy z CEIDG.

O tym, jakiej sytuacji dotyczy skladany przez Ciebie wniosek, informujesz wstawiajac znak
»X we wlasciwym kwadracie w rubryce: ,,01. Rodzaj wniosku”. W przypadku, gdy prowadzac
dziatalnos¢, bedziesz dokonywal zmian niektérych danych we wpisie do CEIDG, musisz
wskaza¢ rubryki, ktorych zmiana dotyczy. Dokonujesz tego poprzez wstawienie znaku ,,x”
w kwadracie stojacym po lewej stronie nazwy rubryki (pola).

Jeszcze jedna wazna uwaga zwigzana z rejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej w CE-
IDG - pamietaj, ze wszelkie sprawy z tym zwigzane mozesz zatatwi¢ w dowolnym urzedzie
gminy w Polsce, a nie tylko w urzedzie gminy, w ktorej mieszkasz.

Wpisy w CEIDG sg dokonywane na podstawie wniosku przedsiebiorcy lub jego pelno-
mocnika. Przy dokonywaniu kazdego wpisu istnieje obowigzek wypelnienia formularza
podstawowego — CEIDG-1. Przedsiebiorca (pelnomocnik) moze mie¢ rowniez obowigzek
wypelnienia innych czesci (zalacznikdéw) — wymienionych i scharakteryzowanych w TABELI 17
- ale tylko wtedy, gdy istnieje taka koniecznos¢.

Tabela 17. Dodatkowe czesci (zataczniki) formularza CEIDG-1

CEIDG-MW nr ... Dodatkowe miejsca Jest wypetniana wowczas, gdy z uwagi na brak miejsca nie mozna byto wpisa¢ do
wykonywania dziatalnosci gospodarczej ~ formularza CEIDG-1 wszystkich miejsc wykonywania dziatalnosci.

Jest wypetniana wéwczas, gdy z uwagi na brak miejsca nie mozna byto wpisac do
formularza CEIDG-1 informacji o wszystkich rachunkach bankowych otwieranych lub
likwidowanych przez przedsigbiorce.

CEIDG-RB nr ... Informagja o rachunkach
bankowych

Jest wypetniana wéwczas, gdy z uwagi na brak miejsca nie mozna byto wpisac do
formularza CEIDG-1 wszystkich rodzajow dziatalnosci gospodarczej wykonywanych
przez przedsiebiorce.

CEIDG-RD nr ... Wykonywana dziatalnos¢
gospodarcza

CEIDG-SCnr ... Udziat w spdtkach

eywilnyeh Jest wypetniana przez przedsiebiorcdw bedacych wspdlnikami spétek cywilnych.

Jest wypetniana wéwczas, gdy z uwagi na brak miejsca nie mozna byto wpisac do
formularza CEIDG-1 wszystkich udzielonych przez przedsigbiorce petnomocnictw
w zwigzku z wykonywang dziatalnocia gospodarcza.

CEIDG-PN nr ... Udzielone
petnomocnictwa

Formularz stuzy do dokonywania korekt w przypadku pomytek przy wypetnianiu

CEIDG-POPR dodatkowych czedci wniosku o wpis do ewidendji dziatalnosci gospodarczej.

Formularz stuzy do wskazania przez przedsigbiorce zarzadcy sukcesyjnego, czyli osoby,
CEIDG-ZS Zarzadca sukcesyjny ktdra po $mierci przedsiebiorcy bedzie prowadzita sprawy firm az do czasu zatatwienia
formalnosci spadkowych.
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Wzér 1. CEIDG-1 Wniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

CEIDG-1 WNIOSEK O WPIS DO CENTRALNEJ EWIDENCJI | INFORMACJI
O DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Whiosek ten stanowi jednoczes$nie zgtoszenie do ZUS/KRUS, GUS oraz naczelnika urzedu skarbowego.

Whiosek ten dotyczy osoby fizycznej, podlegajgcej wpisowi do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG)

Whiosek dotyczy réwniez aktualizacji danych nieobjetych wpisem do CEIDG.
Przed wypetnieniem nalezy zapozna¢ sie z instrukcjg. Dniem ziozenia
whniosku jest dzien, w ktérym wnioskodawca wniosek podpisat. Rejestr CEIDG
prowadzony jest przez ministra wiasciwego do spraw gospodarki.

01. Rodzaj wniosku: 02. Miejsce i data ztozenia wniosku: (wypenia urzad)

02.1. Nazwa urzedu, w ktérym sktadany jest wniosek:

X 1 - wniosek o wpis do CEIDG przedsigbiorcy.
Pola wymagane we wniosku o wpis oznaczono na formularzu znakiem (*)

[0 2 — wniosek o zmiane wpisu w CEIDG oraz innych danych.
Data powstania zmiany (RRRR-MM-DD): __

[0 3 — wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. 02 24Patalziozenia)inios ki

[0 4 — wniosek o wznowienie wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. -
[J 5 - wniosek o wykreslenie przedsiebiorcy z CEIDG. (RRRR-MM-DD)

02.3. Whniosek ztozony przez: Przedsigbiorce [] Osobe uprawniong [J

[0 03. Dane wnioskodawcy:
. 2a. Rodzaj dokumentu tozsamosci*:
1. Plec*: Kobieta O Dowdd osobisty X| Paszport (1 Inny (1, podad jaKiz................c.oooimiiioeee oo

Mez
ezozyzna X 2b. Seria i numer dokumentu tozsamosci 'AHL1]2297 ............................................................

s pese-©D0D132864185 |aneDH220529200 5. REGON*:

Nie posiadam numeru PESEL [J Nie posiadam NIP O] Nie posiadam numeru REGON X
6. Nazwisko*: N OWA K 7. Imie pierwsze*: ZE N O N
8. Nazwisko rodowe: 9. Imig drugie:

(oile posiada)

10. Imie ojca*: SZCZE PAN 11. Imie matki*: JADWIGA

12. Miejsce urodzenia*: WAMBIERZYCE 13. Data urodzeniar:

14. Posiadane obywatelstwa*: ] polskie [J nie posiadam zadnego obywatelstwa 1_@@@ - Qé- 1_@
(RRRR-MM-DD)

15. O$wiadczam, ze wobec osoby, ktérej wpis dotyczy, nie orzeczono prawomochie zakazéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2 pkt 13-15 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy w zakresie dziatalnosci
gospodarczej objetej wpisem, oraz, ze osoba, ktérej wpis dotyczy, posiada tytut prawny do nieruchomosci, ktérych adresy sg wpisywane do CEIDG.
Jestem $wiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia*.

X - tak, sktadam o$wiadczenie

Zgodnie zart. 233 § 6 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny, osoba, ktora sklada falszywe oswi je i zostala ° i Sci kamej za zlozenie falszywego oéwiadczenia,

podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy Centralne] Ewidendi i Informacji o Dzialalnosci Gospodarozej i Punkcie Informacii dia P , zawarcie w o Klauzuli: "Jestem $wiadomy
sci kamej za zlozenie falszy " zastepuje organu do odebrania kamej za zlozenie falszy

03.1. Jestem cudzoziemcem, o ktorym mowa w art. 4 ust. 2 lub ust. 4 lub ust. 5 ustawy o zasadach uczestnictwa przedsigbiorcow zagranicznych i
innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. [J

03.2. Dane dokumentu potwierdzajgcego status cudzoziemca:

1. Data wydania dokumentu: 2. Sygnatura dokumentu: 3. Organ wydajacy dokument:
— RRRmSY
[0 04. Adres zamieszkania wnioskodawcy*:
1. Kraj*: 2. Wojewodztwo: |, 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
POLSKA DOLNOSLASKIE KLODZKI KtODZKO
5. Miejscowos¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
KODZKO POLNA 15) 16

9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

57-300 KEODZKO

11. Opis nietypowego miejsca:

[ 05. Adres elektroniczny:

Adres w systemie teleinformatycznym. Do doreczen pism za pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej moze mie¢ zastosowanie adres elektroniczny
na portalu podatkowym lub w systemie ePUAP, w przypadku, jezeli wniesiono o zastosowanie takiego sposobu dorgczania albo wyrazono na to zgode
(art 144a § 1 pkt 2 lub art. 144a § 1 pkt 3 w zwigzku z art. 3e § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r. poz. 201, z
pozn. zm.)). Adres elektronlczny w systemie ePUAP moze mieé réwniez zastosowanie do doreczen pism w analogicznych przypadkach okre$lonych w
art. 39" § 1 pkt 2 lub art. 39" § 1 pkt 3 w zwigzku z art. 39’ § 1a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2017 r. poz. 1257). Ponizej mozna zaznaczy¢ rezygnacje ze wskazanego adresu elektronicznego.

1. Adres elektroniczny: 2. Rezygnacja z adresu elektronicznego [J

CEIDG-1 (wersja 1.8.8) Strona1z5 CEIDG-1



Utworzenie i rejestracja whasnej firmy

[0 06. Firma przedsiebiorcy, ktérego wniosek dotyczy* (nazwa firmy musi zawieraé Imie i Nazwisko przedsiebiorcy):

WARSZTAT SAMOCHODOWY "U ZENKA" — ZENON NOWAK

[ 06.1. Przewidywana liczba pracujgcych*:............cccoooeeeee S + liczba osob )

[ 06.2. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej symbol (5-znakowy) wg PKD 2007 Przewazajacy*:

Poszczegolne kody | powiazane z nimi procedury znajdziesz na stronie www.pkd.gov.pl o1 & E—_D gQ;

2. 2_2_1 l Z Wykreslenie [J < Wykreslenie O 4, _ Wykreslenie [J
5__ _ Wykreslenie O 6. _ _ Wykreslenie OJ 7. _ Wykreslenie OJ
8. _ Wykreslenie O 9 _ _ Wykreslenie (1 Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD O

[0 07. Nazwa skrécona*: (w przypadku braku nalezy poda¢ imie i nazwisko)

WARSZTAT "U ZENKA"

[J 08. Data rozpoczecia dziatalnosci*:

2019.09.01

T 7 T(RRRR-MM-DD)

[ 09. Dane do kontaktu:

Sprzeciwiam si¢ udostepnianiu danych kontaktowych z CEIDG O

1. Numer telefonu:

©01-553-201
74 646-16-60

3. Numer faksu: | 4. Strona WWW:

2. Adres poczty elektronicznej:

ZENEK@WARSZTAT.PL

WWW.UZENKAWARSZTAT.PL

10. Adresy zwiazane z dziatalnoscig gospodarcza*:

O 10.1. Adres do doreczen*:

1. Adresat:
ZENON NOWAK
2. Kraj: 3. Wojewodztwo: , 4. Powiat: 5. Gmina/Dzielnica:
POLSKA DOLNOSLASKIE KEODZKI KtODZKO
6. Miejscowos¢: 7. Ulica: 8. Nr nieruchomosci/domu: 9. Numer lokalu:
KEODZKO POLNA |
10. Kod pocztowy: 11. Poczta: 12. Skrytka pocztowa:
57-300 KLODZKO

[J 10.2. State miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej*:

Brak statego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej [

W przypadku braku statego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej do celéw podatkowych

rzyjety zostanie adres zamieszkania.

1. Wojewédztwo: 7 2. Powiat: 3. Gmina/Dzielnica:
DOLNOSLASKIE KLODZKI KrODZKO

4. Miejscowosc: 5. Ulica: 6. Nr nieruchomosci/domu: 7. Numer lokalu:
KrODZKO MECHANICZNA ‘

8. Kod pocztowy: 9. Poczta:
57-500 KLODZKO

10. Opis nietypowego miejsca:

11. Dodatkowe state miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

11.1. Numer identyfikacyjny REGON:

Wykreslenie O

11.2. Nazwa jednostki lokalnej:

[ 11.3. Adres dodatkowego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej:

4. Gmina/Dzielnica:

1. Kraj: 2. Wojewodztwo: 3. Powiat:
5. Miejscowos¢: 6. Ulica:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:

7. Nr nieruchomoéci/domu: 8. Numer lokalu:

11. Opis nietypowego miejsca:

12. Wskazany adres dotyczy miejsca wykonywania dziatalnoéci przez:  [J przedsigbiorce

[J spdtke cywilng, w ktdrej przedsiebiorca uczestniczy

[ 11.5. Data rozpoczecia dziatalnosci jednostki:

[0 11.6. Zaktad leczniczy podmiotu leczniczego.

~ "RRRR-MMLDD)

CEIDG-1 (wersja 1.8.8) Strona2z5

CEIDG-1
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11.7. Rodzaje dziatalnosci gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji symbol (5-znakowy) wg PKD 2007 Przewazajacy*:
01

2. Wykreslenie [J 3. Wykreslenie O] 4. Wykreslenie [J

5. Wykreslenie O] 6. Wykreslenie [ Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RD O

Kolejne miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w zatgczniku CEIDG-MW [J

[ 12. Podlegam obowigzkowemu ubezpieczeniu w*: (nalezy zaznaczyé tylko jedno pole)

Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych X Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego [J Jestem ubezpieczony za granicg O
(wypetnij pole 12.1 i opcjonalnie 12.2) (wypetni} rubryke 13)

12.1. Data powstania obowigzku optacania sktadek ZUS (RRRR-MM-DD): 2 0 1 9-0 9- 0 1

12.2. Dolgczam zgtoszenia ZUS: ZZAX, ZWUALI, ZUAX, ZIUAL, ZCNAX szt.2..

[ 13. Dane dla potrzeb KRUS:
13.1. Oéwiadczam, ze:
moje sprawy prowadzi jednostka terenowa KRUS ... ... .. e e
2) chce kontynuowaé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw: [ TAK [ NIE
3) w poprzednim roku podatkowym:
a) prowadzitem(am) pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza: [ TAK [ NIE
b)  wspodlpracowatem(am) przy prowadzeniu pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej: [0 TAK [ NIE
4) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego o nieprzekroczeniu kwoty naleznego podatku dochodowego od przychodéw z
pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej za poprzedni rok podatkowy:
a) zlozytem(am) we wiasciwej jednostce terenowej KRUS: [ TAK [ NIE
b)  sktadam wraz z niniejszym wnioskiem: [0 TAK [ NIE
c) zloze we wiasciwej jednostce terenowej KRUS w terminie 14 dni od dnia rozpoczecia prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci
gospodarczej w rozumieniu ustawy o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw: [ TAK [ NIE
5) organem podatkowym wiasciwym do rozliczenia podatku dochodowego od przychodéw z pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej za poprzedni rok
podatkowy jest:
13.2. Oswiadczam, ze przekroczytem(am) kwote naleznego podatku
poprzedni rok podatkowy: [ TAK [ NIE

[ 14. Informacja o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej:

1. Data rozpoczecia zawieszenia (RRRR-MM-DD): __ 2. Rezygnuje z zawieszenia dziatalnosci 0
Chce jednocze$nie wskaza¢ date wznowienia dziatalnosci O (date nalezy podac w rubryce 15)

[0 15. Informacja o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j:

1. Data wznowienia dziatalno$ci gospodarczej (RRRR-MM-DD): 2. Rezygnuje ze wznowienia dziatalnosci O

[ 16. Informacja o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej:

Data trwatego zaprzestania dziatalnosci gospodarczej (RRRR-MM-DD): __ -
Rezygnuje z zaprzestania wykonywania dziatalnosci (]

Przeksztaicenie w jednoosobowa spotke kapitatowag [

4) Nie podjeto dziatalnosci [

LN

[ 17. Informacja dotyczaca naczelnikéw urzedéw skarbowych:

17.1. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego witasciwy do spraw ewidencji | 17.2. Aktualny naczelnik urzedu skarbowego wiasciwy w zakresie podatku

podatnikow: N ACZE L N [ K U RZE D U dochodowego od oséb fizycznych (jezeli inny niz w rubryce 17.1):
SKARBOWEGQO W KEODZKU

[0 18. Oswiadczam, ze podatek dochodowy od os6b fizycznych bede optaca¢ w formie:
(Wybdr formy opodatkowania wptywa na wysoko$¢ przysztego podatku oraz na rodzaj i zakres prowadzonej dokumentacji rachunkowej. Zmiana
wskazanej formy opodatkowania dla kazdego roku podatkowego moze by¢ dokonana do 20 stycznia. Wiecej na: biznes.gov.pl/podatki)

4. karty podatkowej O

1. na zasadach ogélnych O 2. liniowy O ‘ 3. ryczalt od przychodéw ewidencjonowanych X dolaczam whiosek PIT-16 [
[ 19. Forma wptat zaliczki: ‘ X Miesigczna O Kwartalna ‘ O Uproszczona
[ 20. Rodzaj prowadzonej dokumentacji rachunkowej:
1. ksiegi rachunkowe ] \ 2. podatkowa ksiega przychodéw i rozchodow [J 3. inne ewidencje X \ 4. nie jest prowadzona [J

0O 21. Dane podmiotu prowadzacego dokumentacje rachunkowa wnioskodawcy:

"™ BIURO RACHUNKOWE "MAX" 5.C. 20389243948 | Raazanie umony 0

[0 22. Adres przechowywanla dokumentacji rachunkowej wnioskodawcy:
Kraj: 2. Wojewddztwo: , 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:
POLSKA DOLNOSLASKIE KrODZKI KEODZKO
5. Miejscowos¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
KrODZKO FUNKCYJNA
9. Kod pocztowy: 10. Poczta:
57-500 KEODZKO
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[ 23. Prowadze zaktad pracy chronionej [

[ 24. Prowadze dziatalno$¢ gospodarcza wytacznie w formie spotki/spotek cywilnych [0 TAK [ NIE

[0 25. Jestem wspolnikiem spotki/spotek cywilnych:

1. NIP spotki: 2. REGON spotki: Wykreslenie informacji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG [J
3. Zawiesitem dziatalno$¢ _ _ 4. Wznowitem dziatalno$¢ ~ _
w spétce od dnia: T TRRRRMMDD) w spoice od dnia: T T TRRRRMM-DD)

Kontynuacja w zataczniku CEIDG-S.C. [J

[0 26. Informacja o matzenskiej wspolnosci majatkowej:

AK 2. Matzeriska wspdlno$¢ majatkowa ustata dnia:

1. Laczy mnie z matzonkiem wspélnosé majatkowa: ;LIE / Nie dotyczy ZQ_’La_Q&_ o1

(RRRR-MM-DD)

27. Dane identyfikacyjne rachunkéw bankowych wnioskodawcy:

[ 27.1. Rachunek bankowy zwigzany z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej:

1. Kraj siedziby banku (oddziatu): 2. Petna nazwa banku (oddziatu):

3. Posiadacz rachunku:

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw): 5. Likwidacja O

6. Rachunek, na ktéry dokonywany bedzie zwrot podatku [ Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RB [J
[ 27.2. Osobisty rachunek bankowy (niezwigzany z prowadzeniem dziatalnoéci gospodarczej):
1. Kraj siedziby banku (oddziatu): 2. Petna nazwa banku (oddziatu):
OLSKA BANK ALFA SA ODDZIAE. W KEODZKU

3. Posiadacz rachunku:

ZENON NOWAK

4. Numer rachunku (od 5 do 26 znakéw):

022492000000005400200139716 ‘ 5 Rezygnacja

[ 28. Informacja o numerach identyfikacyjnych uzyskanych w innych krajach dla celéw podatkowych lub
ubezpieczen spotecznych:

1. Kraj: 2. Numer: 3.Typ: Podatkowy [J

Ubezpieczeniowy [ ‘ Kontynuacja w zataczniku CEIDG-RB O

[ 29. Udzielitem(am) petnomocnictwa do prowadzenia moich spraw:

[ 29.1. Dane petnomocnika: Wykreslenie wpisu o petnomocnictwie z CEIDG O

1. Nazwa firmy petnomocnika:
Petnomocnik jest osobg prawng [

2. Imie: 3. Nazwisko:

4 PESELKRS: __ _ _ _ _ _ _ 5. Data urodzenia (RRRR-MM-DD): __ _ - -_

eNP_ _ 7. Obywatelstwar. .. ..o
[J 29.2. Adres petnomocnika do dorgczen:

1. Kraj: ‘ 2. Wojewddztwo: 3. Powiat: 4. Gmina/Dzielnica:

5. Miejscowos¢: 6. Ulica: 7. Nr nieruchomosci/domu: 8. Numer lokalu:
9. Kod pocztowy: 10. Poczta: 11. Skrytka pocztowa:

12. Adres poczty elektronicznej: 13. Strona WWW: 14. Numer telefonu:

Kontynuacja w zatgczniku CEIDG-PN OJ

[ 29.3. W zakresie rejestru CEIDG petnomochnictwo obejmuje nastepujace czynnosci:
[ zmiana wpisu w CEIDG
O wpis informacji w CEIDG o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
[0 wpis informacji w CEIDG o wznowieniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej
[0 wniosek o wykreslenie wpisu w CEIDG
[] prowadzenie spraw za po$rednictwem punktu kontaktowego

30. Dotagczam nastepujace dokumenty: (poda¢ liczbe formularzy)
O CEIDGRD .......... szt. O CEIDG-MW .......... szt. O CEIDGRB.......... szt.

O CEIDG-SC .......... szt. [J CEIDG-PN .......... szt. O lnne .......... szt.
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P

31. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych w CEIDG:

Informujemy, ze:

a)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (dalej jako
L,CEIDG”) jest Minister Przedsiebiorczo$ci i Technologii (dalej jako: ,Minister”).

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych w Ministerstwie Przedsiebiorczosci i Technologii, e-mail: iod@mpit.gov.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej i punkcie informacji dla przedsigbiorcy (Dz. U. z 2018 r. poz. 647 ze zm.) (dalej jako ,Ustawa”), wytgcznie w celach wyraznie w
niej wskazanych.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do celéw innych niz te, dla ktérych zostaty pierwotnie zebrane.

Ma Pan/Pani prawo do dostepu do swoich danych osobowych oraz ich sprostowania.

Jezeli zaistnieje podejrzenie, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy RODO ma Pan/Pani prawo wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Przedsigbiorca moze opublikowa¢ za posrednictwem systemu teleinformatycznego CEIDG informacje dotyczace swoich petnomocnikow i
prokurentéw. Minister w zakresie powyzszych informacji nie decyduje o celach i sposobach ich przetwarzania, okre$la jedynie zasady ich
publikowania w CEIDG.

Przekazywanie przez Ministra Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w CEIDG moze nastgpi¢ wytacznie w przypadku, jezeli bedzie
to stanowi¢ realizacje obowiazku Administratora, wynikajacego z obowigzujgcych przepisow prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane przez Ministra do panstw trzecich, nienalezacych do Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

Dane osobowe przedsigbiorcow beda usuwane po uptywie 10 lat od dnia wykreslenia przedsigbiorcéw z CEIDG, zgodnie z art. 49 ust. 2
Ustawy.

Dane osobowe osdb fizycznych sktadajgcych wniosek o wpis do CEIDG z informacja o niepodjeciu dziatalnosci gospodarczej bedg usuwane
po uptywie 10 lat od dnia ztozenia wniosku, zgodnie z art. 49 ust. 3 Ustawy.

Dane osobowe prokurentéw oraz petnomocnikéw beda przechowywane do dnia zakonczenia ich publikacji w CEIDG zgodnie z art. 39 ust. 8
Ustawy.

KEODZKO 29.06.2019 ZENON NOWAK

Miejscowos¢ i data ztozenia wniosku Wiasnhoreczny podpis przedsiebiorcy / osoby uprawnionej

Rejestracjaw CEIDG i wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem sa bezplatne.
Co dalej po rejestracji firmy? Sprawdz na biznes.gov.pliporejestracji
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Utworzenie i rejestracja whasnej firmy

Spotka cywilna
W przypadku spétki cywilnej, jak i pozostalych spétek uruchomienie dziatalnosci gospo-
darczej sklada sie z kilku etapow. Po pierwsze, wspdlnicy muszga podpisa¢ umowe spolki,
ktdéra powinna okreslac:
e wspdlnikéw (imie, nazwisko, adres zamieszkania, cechy dowodu tozsamosci);
cel spotki;
wklady wniesione do spo6lki przez wspdlnikow;
udzialy w zyskach poszczegdélnych wspolnikow;
czas, na jaki zawigzano spotke;
podziat kompetencji w zakresie prowadzenia spraw spolki;
sposob wypowiedzenia umowy spéiki.

Po podpisaniu umowy spotki kazdy ze wspolnikéw musi wypetni¢ formularz CEIDG-1
oraz zalgcznik ,,CEIDG-SC Udzial w spotkach cywilnych’, a nastepnie zarejestrowa¢ pro-
wadzong przez siebie dzialalno$¢ gospodarcza w takim samym trybie jak osoby fizyczne
prowadzace dziatalnos¢ gospodarcza jednoosobowo. Zgodnie z obowigzujacymi przepisami
za przedsiebiorcoéw uznawani sa poszczegolni wspolnicy spétki cywilnej. Spotka cywilna nie
jest uznawana za przedsiebiorce i nie podlega wpisowi ani do CEIDG, ani do KRS. Dlatego
wpis do CEIDG muszg uzyskac osoby fizyczne bedace jej wspdlnikami.

W przypadku oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza -
na podstawie ztozonego przez nich wniosku CEIDG-1 dokonywany jest wpis do Krajowego
Rejestru Urzedowego Podmiotéw Gospodarki Narodowej (REGON), zgtoszenie identyfika-
cyjne NIP oraz zgtoszenie platnika sktadek do ZUS. W przypadku utworzenia spotki cywilnej
wniosek CEIDG-1 nie dotyczy spoiki, a kazdego ze wspolnikow. Dlatego w tym przypadku
wspolnicy powinni zalatwié jeszcze nastepujace sprawy:

o jezeli spotka bedzie zatrudniaé pracownikéw lub zleceniobiorcow - zglosi¢ spotke jako
platnika sktadek w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych (na formularzu ZUS ZPA ,,Zglo-
szenie/zmiana danych platnika sktadek osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej
nieposiadajacej osobowosci prawnej”);

e wurzedzie statystycznym uzyska¢ dla spotki numer statystyczny REGON (na podstawie
wypelnionego formularza RG-OP ,Wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego
podmiotéw gospodarki narodowej, o zmiane cech objetych wpisem, o skreslenie wpisu
osoby prawnej, jednostki organizacyjnej niemajgcej osobowosci prawnej lub ich jed-
nostki lokalnej” oraz zalgcznika RG-SC ,, Informacja o wspdlnikach spétki cywilnej”);

e w urzedzie skarbowym uzyskac dla spotki numer NIP (na podstawie wypelnionego
formularza NIP-2 ,,Zgloszenie identyfikacyjne/zgloszenie aktualizacyjne osoby praw-
nej lub jednostki organizacyjnej niemajacej osobowos$ci prawnej, bedacej podatnikiem
lub platnikiem”, do ktérego nalezy dofaczy¢ wypelniony formularz NIP-D ,Informacja
o wspolnikach lub o spoétkach tworzacych podatkowsa grupe kapitalowa”).

Prowadzac dziatalnos¢ w formie spotki cywilnej, musisz pamietaé, zZe podatnikiem
podatku dochodowego od 0s6b fizycznych nie jest spolka, a kazdy ze wspolnikow. Jed-
nak decyzje dotyczace formy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb fizycznych
wspolnicy powinni uzgodni¢ razem - poniewaz w ramach spotki cywilnej nie jest mozliwe,
aby np. jeden ze wspdlnikow optacal podatek w formie karty podatkowej, drugi w formie
ryczaltu od przychodéw ewidencjonowanych, a trzeci podatek liniowy. Jezeli np. wybierzecie
opodatkowanie w formie karty podatkowej, to w decyzji, ktora otrzymacie od naczelnika
urzedu skarbowego, bedziecie wymienieni wszyscy. Jezeli nie chcecie lub nie mozecie wybra¢
karty podatkowej, mozecie np. zdecydowac si¢ na ryczatt od przychodéw ewidencjonowanych
— ale wszyscy muszg dokonac tego samego wyboru. Jezeli nie chcecie lub nie mozecie by¢
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opodatkowani w formach zryczattowanych, bedziecie oplacali podatek na podstawie ustawy
o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych na zasadach ogélnych przy zastosowaniu tabeli
podatkowej albo 19% liniowej stawki podatku, majac jednoczesnie obowigzek prowadzenia
podatkowej ksiegi przychodow i rozchodéw lub ksigg rachunkowych.

Jezeli bedziecie optacali podatek na podstawie ustawy o podatku dochodowym od 0séb
fizycznych, to decyzje, czy wybrac podatek liniowy czy podatek ustalany na podstawie tabeli
podatkowej, kazdy ze wspdlnikéw podejmuje indywidualnie i nie jest przy tym w zaden
sposéb uzalezniony od pozostatych wspdlnikow.

1. Katarzyna Nowak, Beata Suli i Ewa Owczarek postanowity w formie sp6tki cywilnej prowadzic¢
zaktad fryzjerski. Katarzyna Nowak chciata wybra¢ opodatkowanie w formie karty podatkowej,
Beata Suli w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych, a Ewa Owczarek opodatkowa-
nie podatkiem liniowym. Niestety taka réznorodnos¢ form opodatkowania wsrdd wspolnikéw tej
samej spotki cywilnej jest niedopuszczalna. Wspdlniczki musiaty wiec zdecydowac sie na wyboér
tylko jednej formy opodatkowania — wybraty opodatkowanie na podstawie karty podatkowe;j.

2. Jerzy Beno i Pawet Palacz prowadza wspdlnie w formie spétki cywilnej restauracje. Jerzy Beno
chciat, aby uzyskiwane przez niego dochody z dziatalnosci gospodarczej byty opodatkowane
na podstawie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych na zasadach ogdlnych, czyli
zgodnie z tabelg podatkowa. Dzieki temu mégtby opodatkowac sie wspdlnie z niepracujacg zong
i skorzystac z ulgi zwigzanej z wychowywaniem pigtki dzieci. Natomiast Pawet Palacz jako osoba
samotna chciat, aby uzyskiwane przez niego dochody byly opodatkowane na podstawie ustawy
o podatku dochodowym od 0sdb fizycznych, ale przy zastosowaniu 19% podatku liniowego. Zale-
zato mu na tym dlatego, ze jako osoba samotna nie moze praktycznie skorzystac z zadnych ulg
podatkowych ani preferencyjnych form opodatkowania. Poniewaz obaj wspdlnicy wybrali opodat-
kowanie na podstawie ustawy o podatku dochodowym od oséb fizycznych, kazdy z nich moze bez
uzgadniania z drugim wspodlnikiem skorzysta¢ z jednej z dwéch form dopuszczalnych w ramach
ustawy, tj. z opodatkowania na zasadach ogélnych lub z opodatkowania podatkiem liniowym.

3. Pawel Wojcik i Dariusz Nowak prowadza wspolnie w formie spotki cywilnej firme budowlana.
Pawet Wojcik chciat, aby jego dochody byty opodatkowane na podstawie ustawy o podatku do-
chodowym od os6b fizycznych w formie podatku liniowego, a Dariusz Nowak, aby jego dochody
byty opodatkowane zryczattowanym podatkiem dochodowym od oséb fizycznych. Niestety jest
to niemozliwe — wspdlnicy musza zdecydowac, czy kazdy z nich opodatkuje uzyskiwane przez
siebie dochody z dziatalnosci gospodarczej zgodnie z ustawa o podatku dochodowym od oséb
fizycznych, czy w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych.

Spotki prawa handlowego
Spolki prawa handlowego podlegaja rejestracji w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).
Rejestracja spotki — ostatni etap jej powstawania — jest poprzedzona wczesniejszymi etapami,
ktore s rozne dla réznych spélek. Etapy te scharakteryzowano w TABELI 18 na sTR. 107-110.
W celu rejestracji spotki prawa handlowego nalezy wypetni¢ odpowiednie dla tej spotki
wnioski o rejestracje i wraz z zalacznikami zlozy¢ je we wlasciwym ze wzgledu na siedzibe
spotki wydziale gospodarczym sadu rejonowego. Dokumenty mozna tez wystaé poczta
na adres sadu. Formularze wnioskow sg dostepne na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwo$ci (www.gov.pl/web/sprawiedliwosc - ZALATW SPRAWE — POBIERZ WNIOSEK
Z OBSZARU SYSTEMU KRS*) oraz w wydziatach gospodarczych sadéw rejonowych. Wniosek

* Formularze wnioskéw wykorzystywanych do rejestracji spstek w KRS mozna wypelnia¢ odrecznie
(czytelnie) lub komputerowo. Nalezy wypelniac¢ tylko jasne pola, a ciemne pozostawi¢ puste. Jezeli w danej
rubryce jest do wyboru kilka wariantéw, wlasciwy wariant nalezy zaznaczy¢ poprzez wpisanie znaku ,,x”
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o wpis do KRS powinien by¢ ztozony nie pdzniej niz w terminie 7 dni od wystapienia zda-
rzenia, ktdre zgodnie z przepisami powinno by¢ zgloszone do rejestru i ujawnione w nim
(takim zdarzeniem jest np. powotanie spotki, zmiana jej zarzadu czy zmiana wspolnikow),
a sad rejestrowy rozpoznaje wniosek nie pozniej niz w terminie 7 dni od daty wptywu
do sadu®. W przypadku kazdej ze spotek prawa handlowego wymaganymi dokumentami,
ktore sg zalagczane do wnioskéw o wpis do KRS, sa:

e umowa (statut) spotki;

e dowdd wniesienia optaty sgdowej za dokonanie wpisu do KRS oraz dowdd wniesienia

oplaty za ogloszenie w Monitorze Sadowym i Gospodarczym.

Tabela 18. Etapy powstawania poszczegdlnych spétek prawa handlowego

Nazwa spotki Etapy powstawania spotki i ich charakterystyka

Etap I. Zawarcie umowy w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci), ktdra powinna okreslac:
- firme (nazwa, pod jaka spotka wystepuje) i siedzibe spétki;

« okreslenie wktadéw wniesionych przez poszczegdinych wspélnikéw i ich wartos¢;

- przedmiot dziatalnosci spotki;

«(zas trwania spotki, jezeli jest oznaczony.

Spatka Etap I1. Zgtoszenie spotki do KRS. Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu KRS-W1, Wniosek o rejestracje podmiotu
jawna w rejestrze przedsiebiorcow’, do ktérego obligatoryjne s3 nastepujace zataczniki: KRS-WB, Wspélnicy spotki jawnej
(umowa lub komplementariusze spétki komandytowo-akcyjnej’, KRS-WK, Organy podmiotu / wspélnicy uprawnieni do
pisemna) reprezentowania spétki” oraz KRS-WM, Przedmiot dziatania” Inne zataczniki wypetnia sie i dotacza wtedy, gdy wy-

stepuja okolicznosdi, z ktérymi zwiazany jest obowiazek ich wypetniania, np. gdy przy rejestracji spétki ustanawiani
sq prokurenci, nalezy wypetnic zatacznik KRS-WL,Prokurenci”. W przypadku spétki jawnej nalezy dofaczy¢ réwniez
ztozone wobec sadu albo poswiadczone notarialnie wzory podpisdw os6b uprawnionych do reprezentowania spotki.

Etap I11. Rejestracja spétki (wpisanie spétki do KRS) — jest to ostatni etap powstawania spétki jawnej, ktory
zgodnie z prawem uwazany jest za moment jej powstania.

Etap I. Zawarcie umowy w formie pisemnej (pod rygorem niewaznosci), ktdra powinna okresla¢:
« wolny zawdd wykonywany przez partneréw w ramach spétki;

- przedmiot dziatalnosci spotki;

- firme i siedzibe spotki;

«czas trwania spotki, jezeli jest oznaczony;

Spotka - okreslenie wktadow wnoszonych przez kazdego partnera i ich wartosc.

partnerska Etap I1. Zgtoszenie spotki do KRS. Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu KRS-W1,Wniosek o rejestracje
(umowa podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw”, do ktérego obligatoryjne sa nastepujace zataczniki: KRS-WD , Partnerzy”,
pisemna) KRS-WK,,Organy podmiotu / wspéInicy uprawnieni do reprezentowania spétki” oraz KRS-WM,,Przedmiot dziata-

nia”. Inne zataczniki wypetnia sie i dotacza wtedy, gdy wystepuja okolicznosdi, z ktorymi zwiazany jest obowiazek
ich wypetniania. W przypadku spétki partnerskiej nalezy dofaczy¢ réwniez dokumenty potwierdzajace uprawnie-
nia kazdego partnera do wykonywania wolnego zawodu.

Etap lIl. Rejestracja spotki (wpisanie spotki do KRS) — jest to ostatni etap powstawania spétki partnerskiej, ktory
zgodnie z prawem jest uwazany za moment jej powstania.

ciqg dalszy tabeli na nastepnej stronie

w stojacy przy nim kwadrat (Q). Jezeli jakie$ pole nie dotyczy podmiotu sktadajacego wniosek, nalezy
je przekresli¢ uko$nag linig, poniewaz kazde pole musi by¢ albo wypelnione, albo przekreslone. Nalezy wiec
przekresli¢ wszystkie te pola, w ktérych wnioskodawca nie wpisuje zadnych informacji.

% W przypadku spétek, ktérych umowy zostaly zawarte przy wykorzystaniu wzorca umowy udostepnia-
nego w internecie (http://ekrs.ms.gov.pl), wniosek o wpis do KRS jest rozpoznawany w terminie jednego

dnia od daty jego wplywu.
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Nazwa spotki Etapy powstawania spotki i ich charakterystyka

Etap I. Zawarcie umowy w formie aktu notarialnego, ktéra powinna okresla:

- firme i siedzibe spotki;

- przedmiot dziatalnosci spotki;

«czas trwania spotki, jezeli jest oznaczony;

« oznaczenie wktadéw wnoszonych przez kazdego wspdlnika i ich wartos¢;

«oznaczony kwotowo zakres odpowiedzialnosci kazdego komandytariusza wobec wierzycieli (sume

Spotka komandytowa).
komandytowa

(akt notarialny)

Etap Il. Zgtoszenie spétki do KRS. Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu KRS-W1,Wniosek o rejestracje
podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw’, do ktérego obligatoryjne s3 nastepujace zataczniki: KRS-WC,Wspdlnicy
spétki komandytowej’, KRS-WK,Organy podmiotu / wspdlnicy uprawnieni do reprezentowania spétki” oraz
KRS-WM ,Przedmiot dziatania” Inne zataczniki wypetnia sie i dotacza wtedy, gdy wystepuja okolicznosd, z ktory-
mi zwiazany jest obowiazek ich wypetniania.

Etap 1. Rejestracja spétki (wpisanie spdtki do KRS) — jest to ostatni etap powstawania spétki komandytowej,
ktory zgodnie z prawem jest uwazany za moment jej powstania.

Etap I. Podpisanie przez wspdlnikéw statutu spétki, ktéry powinien mie¢ forme aktu notarialnego i powinien
okreslac:

- firme i siedzibe spotki;

- przedmiot dziatalnosci spotki;

- czas trwania spotki, jezeli jest oznaczony;

« oznaczenie wktaddw wnoszonych przez kazdego komplementariusza oraz ich wartos¢;

« wysokos$¢ kapitatu zaktadowego, sposob jego zebrania, wartos¢ nominalng akgji i ich liczbe ze wskazaniem,

Spétka azy akqe sg imienne czy na okaziciela;
komandytowo-  ° liczbe akgji poszczegdlnych rodzajéw i zwiazane z nimi uprawnienia, jezeli beda akcje réznych rodzajow;
-akeyjna «nazwiska i imiona albo firmy (nazwy) komplementariuszy oraz ich siedziby, adresy albo adresy do doreczer;

(aktnotarialny) ~ * organizacje walnego zgromadzenia oraz rady nadzorczej — jezeli ustawa lub statut przewiduja jej ustanowienie.

Etap Il. Zgtoszenie spétki do KRS. Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu KRS-W1,Wniosek o rejestracje
podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw”, do ktérego obligatoryjne s3 nastepujace zataczniki: KRS-WB,Wspélnicy
spotki jawnej lub komplementariusze spotki komandytowo-akcyjnej’, KRS-WK,Organy podmiotu / wspdlnicy
uprawnieni do reprezentowania spétki” oraz KRS-WM ,Przedmiot dziatania”. Inne zataczniki wypetnia sie i dotacza
wtedy, gdy wystepuja okolicznosci, z ktdrymi zwiazany jest obowiazek ich wypetniania.

Etap lll. Rejestracja spotki (wpisanie spotki do KRS) — jest to ostatni etap powstawania spdtki komandytowo-
-akcyjnej, ktdry zgodnie z prawem jest uwazany za moment jej powstania.

Etap . Podpisanie przez wspélnikéw umowy spétki, ktéra powinna mie¢ forme aktu notarialnego i powinna okreslac:
- firme i siedzibe spétki;

- przedmiot dziatalnosci spétki;

« wysokos$¢ kapitatu zaktadowego;

« liczbe i wartos¢ nominalna udziatow objetych przez poszczegdlnych wspdinikéw oraz informacje o tym,

L czy wspélnik moze mie¢ wiecej niz jeden udziat;

z ograniczong y I Moze MisC WIGEE) niz) '

odpowiedzial- czas trwania spotki, jezeli jest oznaczony.

noscia Z chwilg zawarcia umowy spétki powstaje spotka z ograniczong odpowiedzialnoécia w organizadji.

(akt notarialny)  Etap II. Wniesienie przez wspéInikdw wktadéw na pokrycie catego kapitatu zakfadowego.
Etap Ill. Powotanie zarzadu.

Etap IV. Ustanowienie organu nadzoru (rady nadzorczej lub komisji rewizyjnej), jezeli wymaga tego umowa
spotki lub kodeks spétek handlowych (jezeli kapitat zaktadowy jest wyzszy niz 500 000 zt, a wspdlnikow jest
wiecej niz 25, powinna by¢ ustanowiona rada nadzorcza lub komisja rewizyjna).



Nazwa spotki

Spotka
zograniczona
odpowiedzial-
noscia cd.

(akt notarialny)

Spotka
akcyjna

Spotka jawna*
Spotka
komandytowa*
(wzorzec umowy
spotki na stronie
http://eks.
ms.gov.pl)

Utworzenie i rejestracja whasnej firmy

Etapy powstawania spétki i ich charakterystyka

Etap V. Zgtoszenie spotki do KRS. Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu KRS-W3,Wniosek o rejestracje

podmiotu w rejestrze przedsigbiorcéw”, do ktérego obligatoryjne sa nastepujace zataczniki: KRS-WK,Organy

podmiotu / wspdlnicy uprawnieni do reprezentowania spétki’, KRS-WM,,Przedmiot dziatania” oraz KRS-WE

,Wspdlnicy spétki z ograniczong odpowiedzialnoscia”. Inne zataczniki wypetnia sie i dotacza wtedy, gdy wystepu-

je sytuacja, z ktdra zwiazany jest obowiazek ich wypetniania.

Ponadto nalezy dotaczy¢:

«o$wiadczenie wszystkich cztonkéw zarzadu, ze wktady na pokrycie kapitatu zaktadowego zostaty przez
wszystkich wspdlnikéw w catosci wniesione;

« dowdd ustanowienia organdw spétki, z wyszczegdlnieniem ich sktadu osobowego — jezeli cztonkowie
organ6w spotki nie zostali ustanowieni w akcie notarialnym zawierajacym umowe spétki;

«podpisana przez wszystkich cztonkéw zarzadu liste wspdInikéw zawierajaca ich nazwiska i imiona lub firmy
(nazwy) oraz liczby i wartosci nominalnej udziatéw kazdego z nich;

« ztozone wobec sadu albo poswiadczone notarialnie wzory podpisow cztonkéw zarzadu.

Etap V1. Rejestracja spotki (wpisanie spotki do KRS) — jest to ostatni etap powstawania spétki z 0.0., ktdry
zgodnie z prawem jest uwazany za moment jej powstania.

Etap I. Przyjecie przez zatozycieli spétki statutu, ktéry ma forme aktu notarialnego i powinien okreslac:

- firme i siedzibe spotki;

« przedmiot dziatalnosci spotki;

- czas trwania spétki, jezeli jest oznaczony;

« wysokos¢ kapitatu zakladowego (nazywanego kapitatem akcyjnym) oraz kwote wptacong przed zarejestro-
waniem na pokrycie kapitatu zaktadowego;

- warto$¢ nominalng akgji i ich liczbe ze wskazaniem, czy akcje s imienne czy na okaziciela;

« liczbe akgji poszczegdlnych rodzajéw i zwiazane z nimi uprawnienia, jezeli maja by¢ wprowadzone akcje
roznych rodzajow;

« nazwiska i imiona albo firmy (nazwy) zatozycieli;

« liczbe cztonkéw zarzadu i rady nadzorczej albo co najmniej minimalng lub maksymalng liczbe cztonkéw tych
organéw oraz podmiot uprawniony do ustalenia sktadu zarzadu lub rady nadzorczej;

- pismo do publikowania ogtoszen, jezeli spotka zamierza dokonywac ogtoszen rowniez poza Monitorem
Sadowym i Gospodarczym.

Etap I1. Zebranie kapitatu zakfadowego (akcyjnego) spotki.
Etap I11. Ustanowienie zarzadu i rady nadzorczej.

Etap IV. Zgtoszenie spotki do KRS. Zgtoszenia nalezy dokonac na formularzu KRS-W4,Wniosek o rejestracje
podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw”, do ktérego obligatoryjne s3 nastepujace zataczniki: KRS-WK,Organy
podmiotu / wspdlnicy uprawnieni do reprezentowania spétki” oraz KRS-WM, Przedmiot dziafania”

Etap V. Rejestracja spotki (wpisanie spétki do KRS) — jest to ostatni etap powstawania spétki akcyjnej, ktory
zgodnie z prawem jest uwazany za moment jej powstania.

Etap I. Zatozenie konta w systemie teleinformatycznym dostepnym na stronie internetowej Ministerstwa

Etap II. Sporzadzenie umowy poprzez wypetnienie formularza zawartego w systemie teleinformatycznym.
Etap II1. Podpisanie umowy spotki podpisem elektronicznym przez kazdego ze wspdlnikéw.**
Etap IV. Wypetnienie elektronicznego wniosku o wpis spétki do KRS i dotaczenie do niego wymaganych dokumentéw.

Etap V. Wniesienie w systemie eCard optaty sadowej*** i optaty za ogfoszenie w Monitorze Sadowym

i Gospodarczym.

Etap V1. Rejestracja spotki (wpisanie spotki do KRS — w przypadku spétek tworzonych w tym trybie powinno
to nastapic w ciagu 24 godzin) — jest to ostatni etap tworzenia spétki, ktdry zgodnie z prawem jest uwazany
za moment powstania spotki.

ciqg dalszy tabeli na nastepnej stronie
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Nazwa spotki Etapy powstawania spotki i ich charakterystyka

Etap . Zatozenie konta w systemie teleinformatycznym dostepnym na stronie internetowej Ministerstwa
Sprawiedliwosci http://ekrs.ms.gov.pl.

Etap II. Sporzadzenie umowy poprzez wypetnienia formularza zawartego w systemie teleinformatycznym.

Etap lIl. Sporzadzenie listy wspdlnikow poprzez wypetnienie formularza zawartego w systemie

) . teleinformatycznym.
z ograniczong
odpowiedzial- Etap IV. Podpisanie umowy spétki podpisem elektronicznym przez kazdego ze wspélnikéw.**
noscig* Etap V. Podpisanie listy wspdInikow przez kazdego ze wspélnikw.
(WZ0rZeCUmOWY  Egap ), Wypetnienie elektronicznego whiosku o wpis spotki do KRS i dotaczenie do niego umowy spkii listy
spotki na stronie wspolnikow
http://ekrs. )
ms.gov.pl) Etap VII. Wniesienie w systemie eCard optaty sadowej*** i optaty za ogtoszenie w Monitorze Sadowym
i Gospodarczym.

Etap VIIL. Rejestracja spétki (wpisanie spétki do KRS — w przypadku spétek tworzonych w tym trybie powinno
to nastapic w ciagu 24 godzin) — jest to ostatni etap tworzenia spétki z 0.0., ktéry zgodnie z prawem jest uwaza-
ny za moment powstania spétki.

* W przypadku spotek jawnych, komandytowych i z ograniczona odpowiedzialnoscia tworzonych z wykorzystaniem wzorca umo-
wy wkfady na pokrycie kapitatu zaktadowego moga by¢ jedynie wktadami pienieznymi (nie jest mozliwe wniesienie aportu,
czyli wktadow w postaci rzeczy lub praw posiadanych przez wspélnikéw).

** Podpisanie dokumentow zwiazanych z tworzeniem spétki jawnej, spotki komandytowej lub spétki z 0.0. moze nastapic przez
opatrzenie ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

*¥¥* (Oplata sadowa za zarejestrowanie spotki w tym trybie jest nizsza niz za zarejestrowanie spétki w zwyktym trybie i wynosi 250 zt
zamiast 500 zt.

Wykonanie pieczatki

Posiadanie pieczatki firmowej nie jest wymagane przez Zaden przepis prawny, ale jest
bardzo przydatne. Czasami zdarza sie, ze klienci lub kontrahenci chcg, aby jaki$ dokument
potwierdzi¢ im pieczatky firmowa i wtedy jest ona niezbedna. Ponadto bardzo czesto pie-
czatka firmowa jest uzywana przy wypelnianiu réznych formularzy - po jej przystawieniu
nie trzeba recznie wpisywaé umieszczonych na niej informacji.

Jezeli jeste$ wystarczajaco przekonany do tego, aby posiada¢ pieczatke firmowa, warto sie
zastanowi¢, jakie informacje powinny by¢ na niej umieszczone — na pewno firma (nazwa)
przedsigbiorstwa, jego adres, dane kontaktowe (numer telefonu i faksu, adres e-mail) oraz
numer NIP. Zamieszczenie numeru NIP jest wazne dlatego, ze zgodnie z obowiazujacym
prawem przedsiebiorca ma obowigzek postugiwania sie tym numerem w obrocie prawnym
i gospodarczym oraz umieszczania go we wszystkich o$wiadczeniach pisemnych w zakresie
swojej dzialalno$ci. Na pieczatkach nie jest natomiast potrzebne umieszczanie informacji
o numerze REGON.

Uzyskanie podpisu elektronicznego

Na etapie zalatwiania formalnosci zwigzanych z uruchamianiem dziatalnosci gospodarczej
nalezy rozwazy¢, czy nie jest to dobry moment, aby zacza¢ korzystac z podpisu elektronicz-
nego. Kwalifikowany podpis elektroniczny jest narzedziem, ktére umozliwia identyfikowa-
nie 0sob biorgcych udzial w procesie wymiany dokumentéw drogg elektroniczng. Podpis
elektroniczny jest rtéwnowazny z tradycyjnym podpisem na papierze. Sprzedaz zestawow




Zatozenie rachunku bankowego

do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego prowadzi w Polsce tylko kilka pod-
miotéw. Roczny koszt korzystania z podpisu elektronicznego wynosi kilkaset ztotych. Wykaz
firm oferujacych zestawy do podpisu elektronicznego mozna znalez¢ na stronie internetowej
Narodowego Centrum Certyfikacji: www.nccert.pl.

Jezeli jednak uznasz, Ze jest jeszcze zbyt wczesnie na posiadanie
podpisu elektronicznego lub ze jest to zbyt drogie, mozesz skorzystaé
z mozliwosci, jakie daje elektroniczna platforma uslug administracji
publicznej, oznaczana skrétem ePUAP (www.epuap.gov.pl). Platforma
ta umozliwia komunikacje w formie elektronicznej miedzy obywatelami
i przedsigbiorcami a administracja oraz miedzy instytucjami admini-
stracji publicznej. Dzieki tej platformie wiekszos¢ spraw urzedowych
mozna zalatwic za posrednictwem internetu. Korzystanie z niej jest catkowicie bezptatne.
Jako przedsigbiorca wiele razy bedziesz miat do zatatwienia sprawy w réznych urzedach,
a dzieki tej platformie bedziesz mogt zatatwic te sprawy przez internet, co pozwoli na pewno
zaoszczedzi¢ wiele czasu.

[ zatoienie rachunku bankowego

Kolejng czynnoscig jest zalozenie rachunku bankowego (nazywanego réwniez kontem
bankowym). Wprawdzie posiadanie odrebnego ,,firmowego” rachunku bankowego, ktory
jest przeznaczony tylko do operacji zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
nie jest konieczne (mozna do tego wykorzystaé osobisty rachunek bankowy®?), ale od-
dzielenie operacji bankowych zwigzanych z prowadzeniem firmy od operacji osobistych
jest wygodne.

Posiadanie rachunku bankowego znacznie ulatwia prowadzenie dzialalnosci gospo-
darczej. Na rachunek bankowy moga wptywaé naleznosci od odbiorcéw, a z rachunku
bankowego mozna placi¢ kontrahentom za dostawy, a takze oplaca¢ wynagrodzenia, podatki
i sktadki na ubezpieczenia spoteczne. Przy niektorych ptatno$ciach korzystanie z rachunku
bankowego jest wymagane przepisami prawa — dotyczy to nastepujacych sytuacji:

o zaplata podatkow przez przedsigbiorcow, ktorzy prowadzg ksiegi rachunkowe lub po-
datkowg ksiege przychodéw i rozchodow;

o zaplata skladek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz Pracy
oraz Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych przez platnikéw, ktérzy
prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza;

e dokonanie na rzecz innego przedsigbiorcy zaplaty, ktéra przekracza 15 000 zl;

e przyjecie od innego przedsigbiorcy platnosci, ktéra przekracza 15 000 zt.

Rachunki bankowe sg prowadzone przez banki lub przez spétdzielcze kasy oszczedno-
$ciowo-kredytowe, na podstawie umowy rachunku bankowego. W umowie bank zobo-
wigzuje si¢ wzgledem posiadacza rachunku bankowego do przechowywania jego srodkow
pienieznych oraz - jezeli wynika to z umowy - do przeprowadzania na jego zlecenie roz-
liczen pienig¢znych.

Rozliczenia pieni¢zne (nazywane operacjami, transakcjami) przeprowadzane przez bank
moga mie¢ charakter gotowkowy (np. wplaty gotowki do kasy banku, wyplaty gotowki z kasy

>! Niektore banki w regulaminach prowadzenia rachunkéw bankowych zastrzegaja, ze za posrednictwem
osobistego rachunku bankowego nie mozna wykonywac operacji zwiazanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej. W zwigzku z tym wykonywanie takich operacji z osobistego rachunku bankowego stanowitoby
zfamanie umowy z bankiem.
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banku czy bardzo rzadko stosowane czeki gotowkowe) lub bezgotéwkowy (np. polecenia
przelewu, polecenia zaptaty, transakcje z wykorzystaniem kart ptatniczych).

Rozliczenia pieniezne dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego moga
powodowa¢ zwigkszanie lub zmniejszanie stanu srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunku. Operacje, wskutek ktorych nastepuje zwiekszenie stanu $srodkéw na rachunku
bankowym, sg okreslane rowniez jako wplaty na rachunek bankowy, wptaty na konto lub
uznania rachunku bankowego. Operacje, wskutek ktérych nastepuje zmniejszenie stanu
srodkow na rachunku bankowym, okreslane s rowniez jako wyplaty z rachunku bankowego,
wyplaty z konta, obcigzenia rachunku lub operacje debetowe. Niektore operacje wykonywa-
ne na rachunku bankowym sg zapisywane przez bank w momencie ich wykonania, a inne
dopiero po jakims$ czasie — po dotarciu do banku dokumentéw potwierdzajgcych. Zapisanie
operacji przez bank jest okreslane rowniez jako jej zaksiegowanie.

Stan $rodkéw posiadanych na rachunku bankowym przez jego wiasciciela jest nazywany
saldem. Jest ono obliczane jako réznica wplat i wyplat na rachunek bankowy. Saldo rachunku
bankowego powinno by¢ dodatnie, tzn. suma wptat powinna by¢ wieksza od sumy wypfat.
Niektore banki dopuszczaja powstanie ujemnego salda — powstaje ono wowczas, gdy suma
wyplat z rachunku bankowego jest wieksza od sumy wptat. Saldo takie jest nazywane saldem
debetowym lub popularnie — debetem na koncie.

Posiadacz rachunku bankowego jest informowany o kazdej zmianie stanu rachunku,
otrzymujac wyciag bankowy, czyli dokument potwierdzajacy dokonanie okreslonej operacji
oraz stan $rodkéw na rachunku przed i po wykonaniu tej operacji. Srodki zgromadzone na
rachunku bankowym mogg by¢ oprocentowane, a za prowadzenie rachunku i wykonywanie
dyspozycji bank moze pobiera¢ oplaty.

Wybierajac bank, w ktérym bedziesz chciat otworzy¢ rachunek bankowy zwigzany z pro-
wadzeniem dzialalnosci gospodarczej, w pierwszej kolejnosci zastanow sie, czego oczekujesz
od banku i z jakiego zakresu ustug bedziesz korzystat.

1. Wanda Widelecka jest wtascicielka czterech sklepédw spozywczych, ktérych codzienny utarg chcia-
faby wptaca¢ na rachunek bankowy. Poniewaz w miejscowosci, w ktérej znajduja sie sklepy, zaden
z bankéw nie pracuje dtuzej niz do godziny 18, zdecydowata sie ona wybra¢ rachunek bankowy
w banku ALFA, poniewaz bank ten posiada w tej miejscowosci kilka wptatomatow.

2. Konrad Siwek prowadzi firme sprzatajaca biura. Faktury za kazdy miesigc wystawia on dla swoich
klientéw w ostatnim dniu roboczym miesiaca, a zaptate otrzymuje w ciggu 14 dni. Taki system
ptatnosci powoduje, Ze na poczatku miesigca czasami brakuje mu pieniedzy na wypfaty dla pra-
cownikéw — w zwigzku z tym szukat on takiego rachunku bankowego, na ktérym moze powstac
saldo debetowe i optaty za to sg najnizsze.

3. Weronika Kwiatkowska prowadzi sklep wielobranzowy z uzywanymi rzeczami. Wiele rzeczy do swo-
jego sklepu kupuje na aukcjach internetowych i ptaci za nie przelewem z rachunku bankowego.
W zwiazku z duzg liczba wykonywanych przelewédw znalazta ona taki rachunek bankowy, za kt6-
rego prowadzenie ptaci wprawdzie miesiecznie 10 zt, ale w ramach ktérego moze dokonywac
nieograniczonej liczby przelewdéw na rachunki w innych bankach bez ponoszenia z tego tytutu
zadnych opfat.

4. Roman Cygan w ramach dziatalnosci gospodarczej produkuje figurki do gier RPG. Jego kontra-
hentami sg tylko podmioty zagraniczne - za granica kupuje potrzebne surowce i zagranicznym
kontrahentom sprzedaje wyprodukowane przez siebie figurki. W zwiazku z tym, dokonujac wyboru
banku, brat on pod uwage, czy oprécz rachunku w polskich ztotych bank oferuje prowadzenie
rachunkéw w walutach obcych oraz jakie sg koszty przelewéw zagranicznych oraz koszty prze-
walutowania jednej waluty na inna.



