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Zalety podrecznika:

nie jest to tylko podrecznik szkolny, lecz takze przewodnik, ktéry krok po kroku poprowadzi osobe podejmujaca, a pdzniej prowadzacg dziatalnos¢ gospodarcza
ku stworzeniu wtasnej, dobrze dziatajacej firmy;

autor nie ogranicza sie tylko do haset wystepujacych w podstawie programowej - jezeli znajomos¢ jakiegos$ zagadnienia jest przydatna osobom podejmujacym
i prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza (zwtaszcza w poczatkowym okresie jej prowadzenia), zagadnienie to zostato omdéwione w podreczniku, nawet jezeli
nie wystepuje w podstawie programowej;

wiele omawianych zagadnien jest obrazowanych przyktadami z zycia gospodarczego i wzorami dokumentéw.

Podrecznik ten moze by¢ wykorzystywany przez:

.

.

uczniéw technikéw realizujgcych ksztatcenie w zawodzie technik ekonomista i technik rachunkowos$ci - w podreczniku oméwione sg zagadnienia zwigzane z
podejmowaniem i prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej i charakterystyka podmiotéw gospodarczych wystepujace w podstawach programowych
ksztatcenia w tych zawodach w kwalifikacjach EKA.04.2, EKA.05.2 oraz EKA.07.2. Szczegdtowe informacje dotyczace wykorzystania podrecznika do ksztatcenia
w poszczegdlnych zawodach - wraz ze wskazaniem trzyliterowych kwalifikacji oraz ich czesci i konkretnych efektéw ksztatcenia - dostepne sg w dodatkowym

pliku, ktéry znajdziecie Pafistwo pod tym linkiem.

uczniéw pozostatych technikéw i wszystkich szkét branzowych | stopnia oraz przez stuchaczy szkét policealnych - realizujacych ksztatcenie w oparciu o
podstawy programowe ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego z 2019 roku - jezeli program nauczania zawodu zawiera tresci dotyczace
podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Mozliwos$¢ wigczenia tych tresci do programu nauczania dla zawodu wynika z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 lutego 2019 r. w sprawie ogdlnych celéw i zadan ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego oraz klasyfikacji zawodéw
szkolnictwa branzowego (Dz.U. z 2019 r. poz. 316): ,,Program nauczania zawodu moze réwniez wykraczac poza tresci nauczania ustalone dla danego zawodu

w podstawie programowej ksztatcenia w zawodzie szkolnictwa branzowego”;
uczniéw wszystkich technikéw, zasadniczych szkét zawodowych oraz przez stuchaczy wszystkich szkét policealnych - realizujgcych ksztatcenie w oparciu o
podstawy programowe ksztatcenia w zawodach z 2012 i 2017 roku - podstawy programowe dla kazdego zawodu przewidujg obowigzkowe zajecia z zakresu

podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;
uczestnikéw kwalifikacyjnych kurséw zawodowych oraz uczestnikéw szkolen z zakresu podejmowania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

Do wszystkich ww. typéw szkét opracowaliSmy programy nauczania i plany wynikowe. Osoby zainteresowane ich pobraniem prosimy o kliknigcie na ten link

Wydanie podrecznika z 2019 r. zostato zaktualizowane wedtug stanu na 01.05.2019. Obecnie w sprzedazy znajduje sie czarno-biate wydanie (dodruk) ksigzki z 2019

roku.

Ksigzka zawiera:

320 stron formatu B5
35 wzoréw dokumentéw
205 przyktadéw

52 tabele

20 rysunkow

Spis tresci
Fragment
Whktadka aktualizacyjna - stan prawny na 1 wrzesnia 2024 r.
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Wydanie V (2019 r.)

,Szczegdlnym walorem podrecznika 'Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej', odrézniajacym go od innych znanych podrecznikéw z tej samej dziedziny,
jest jego praktyczny wymiar. Minimalizujac tresci teoretyczne, autor umozliwia czytelnikowi poznanie problematyki dziatalnosci gospodarczej na praktycznych
przyktadach. Liczne przyktady zawarte w podreczniku, wzory wszystkich pism, mogacych mie¢ zastosowanie w podejmowaniu i prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej,

jezyk, struktura i forma podrecznika pozwalajg na wykorzystanie go zaréwno w ksztatceniu w formach szkolnych i pozaszkolnych, jak i do samoksztatcenia.”

,»(...) przedstawione tresci w opiniowanym podreczniku w potaczeniu z kolorowga szatg graficzng, przyktadami, wzorami dokumentéw, powtérzeniami czynig go
niezmiernie cennym i wartosciowym merytorycznie. Wspomniane przyktady, wzory dokumentdéw, powtdrzenia pozwalajg prawidtowo zrozumieé prezentowane tresci, co
jest niezmiernie wazne w procesie dydaktycznym.”

Jacek Musiatkiewicz - przekazuje w podreczniku maksymalnie duzo swoich doswiadczen, ktére zdobywat i nadal zdobywa w trakcie prowadzonej od ponad 30 lat
dziatalnos$ci gospodarczej oraz w pracy zawodowej, w ktérej zajmowat takie stanowiska jak: nauczyciel przedmiotéw ekonomicznych, specjalista ds. analiz bankowych,

gtéwny ksiegowy, dyrektor finansowy, prezes zarzadu spétki z o.0.

Spis tresci

1. Powtdrzenie podstawowych wiadomosci o rynku i dziatalnosci gospodarczej
1.1. Rynek
1.2. Dziatalno$¢ gospodarcza i formy jej prowadzenia

2. Podstawowe wiadomosci o przedsiebiorstwie
2.1. Definicja przedsiebiorstwa oraz jego cechy i cele
2.2. Funkcje przedsiebiorstwa

2.3. Klasyfikacje przedsiebiorstw

2.4. Przedsiebiorstwo produkcyjne

2.5. Przedsiebiorstwo handlowe

2.6. Przedsiebiorstwo ustugowe

2.7. Struktura organizacyjna przedsiebiorstwa

3. Podjecie decyzji o prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej
3.1. Wprowadzenie

3.2. Motywy podejmowania dziatalnosci gospodarczej

3.3. Zalety i wady prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j

3.4. Cechy osoby podejmujacej dziatalnos¢ gospodarczg

3.5. Ryzyko zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej

4. Przygotowanie do podjecia dziatalnosci gospodarczej
4.1. Wprowadzenie

4.2. Przedmiot (rodzaj) dziatalnosci gospodarczej

4.3. Rynek docelowy

4.4. Miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

4.5. Przedsiebiorstwo niezalezne czy przedsiebiorstwo sieciowe?
4.6. Dziatalnos¢ jednoosobowa czy spétka?

4.7. Wybér formy opodatkowania dochodow

4.8. Wybér formy organizacyjno-prawnej przedsiebiorstwa

4.9. Nazwa przedsiebiorstwa

4.10. Organizacje i urzedy udzielajgce pomocy osobom podejmujgcym dziatalnosé
gospodarcza

5. Biznesplan
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5.1. Definicja biznesplanu

5.2. Po co sporzadza sie biznesplan
5.3. Adresaci biznesplanu

5.4. Struktura i zawartos¢ biznesplanu
5.5. Pisanie biznesplanu

6. Zrédta finansowania wydatkéow zwiazanych z podjeciem i prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej

6.1. Wprowadzenie

6.2. Oszczednosci zgromadzone przez przedsiebiorce i jego rodzine

6.3. Dotacje i pozyczki na rozpoczecie wiasnej dziatalnosci gospodarczej dla oséb
bezrobotnych

6.4. Fundusze europejskie

6.5. Kredyty i pozyczki bankowe

6.6. Fundusze pozyczkowe i poreczeniowe

6.7. Fundusze venture capital i aniotowie biznesu

6.8. Leasing

6.9. Franczyza

6.10. Finansowanie dziatalnosci gospodarczej po jej uruchomieniu

7. Uruchomienie dziatalnosci gospodarczej

7.1. Procedura uruchamiania dziatalnosci gospodarczej

7.2. Utworzenie i rejestracja wtasnej firmy

7.3. Wykonanie pieczatki

7.4. Uzyskanie podpisu elektronicznego

7.5. Zatozenie rachunku bankowego

7.6. Zatatwianie formalnosci w urzedzie skarbowym

7.7. Zgtoszenie do ubezpieczen spotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego
7.8. Czy juz po wszystkim?

8. Lokal, w ktorym prowadzona jest dziatalnosc¢ gospodarcza

8.1. Adresy zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg

8.2. Wymagania dotyczace pomieszczen, w ktérych zatrudnieni sa pracownicy
8.3. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej a wymagania dotyczgce lokalu

8.4. Budowa lub przebudowa lokalu

8.5. Oczekiwania klientéw dotyczace lokalu

8.6. Biuro jako czes¢ lokalu, w ktérym prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza

9. Zatrudnianie pracownikéw

9.1. Formy zatrudnienia

9.2. Rekrutacja pracownikéw

9.3. Ustalenie warunkéw zatrudnienia

9.4. Obowigzki pracodawcy zwigzane z zatrudnianiem pracownikéw

10. Marketing

10.1. Pojecie marketingu
10.2. Badania marketingowe
10.3. Produkt

10.4. Cena
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10.5. Dystrybucja
10.6. Promocja
10.7. Planowanie dziatah marketingowych i ocena osiggnietych efektéw

11. Normalizacja i ocena zgodnosci

11.1. Normalizacja

11.2. Norma i jej cechy

11.3. Klasyfikacja norm

11.4. Polskie Normy

11.5. Certyfikat zgodnosci z Polska Norma

11.6. Obowigzki zwigzane z wprowadzaniem nowych wyrobdéw na rynek
11.7. Produkty oznaczone znakiem CE

11.8. Ocena zgodnosci

12. Obstuga klientéw

12.1. Standard obstugi klienta

12.2. Formy ptatnosci

12.3. Dokumenty potwierdzajace sprzedaz

12.4. Obowigzki wynikajgce ze sprzedazy konsumenckiej

13. Konkurencja i wspétpraca z innymi przedsiebiorstwami
13.1. Przynaleznosc¢ do branzy

13.2. Konkurencja

13.3. Wspdtpraca z innymi przedsiebiorstwami

13.4. Outsourcing

13.5. Formy zrzeszania sie przedsiebiorstw

13.6. Kontrolowanie jednych przedsiebiorstw przez inne

14. Finanse matego przedsiebiorstwa
14.1. Kapitat

14.2. Majatek

14.3. Aktywa trwate

14.4. Srodki trwate

14.5. Dziatalnos¢ inwestycyjna

14.6. Aktywa obrotowe

14.7. Cykl obrotowy

14.8. Zarzgdzanie naleznosciami

14.9. Koszty i wydatki

14.10. Przychody i wptywy

14.11. Wynik finansowy

14.12. Optymalizacja przychodéw i kosztéw
14.13. Rentownos¢

14.14. Ptynnos¢

15. Wdrazanie innowacji

15.1. Czym sg innowacje?

15.2. Rodzaje innowacji

15.3. Proces wprowadzania innowacji
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16. Obowiazki przedsiebiorcy wynikajace z prawa podatkowego
16.1. Wprowadzenie

16.2. Podstawowe pojecia prawa podatkowego

16.3. Obowigzki w zakresie podatku dochodowego od 0séb fizycznych
16.4. Obowigzki w zakresie podatku dochodowego od oséb prawnych
16.5. Obowigzki w zakresie podatku od towardéw i ustug

17. Obowiazki przedsiebiorcy wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych

17.1. Wprowadzenie

17.2. Obowigzki wobec ZUS w firmie jednoosobowej

17.3. Obowigzki wobec ZUS w zwigzku z zatrudnianiem pracownikéw i zleceniobiorcéw

18. Korespondencja prowadzona przez przedsiebiorce
18.1. Pojecie i formy korespondencji

18.2. Pismo

18.3. Wybrane rodzaje pism

18.4. Faks

18.5. E-mail

18.6. SMS-y w sprawach stuzbowych

19. Prawo a dziatalnos¢ gospodarcza

19.1. Pojecie prawa

19.2. Podstawowe zasady prawa

19.3. Zrédta prawa

19.4. Systematyka prawa

19.5. Poszczegdblne gatezie prawa a dziatalnos$¢ gospodarcza
19.6. Ochrona danych osobowych

19.7. Przedsiebiorca w urzedzie i sadzie

Notka MEN

Podrecznik jest dopuszczony do uzytku szkolnego przez Ministra Edukacji Narodowej i
wpisany do wykazu MEN pod numerem 42/2014.

(Patrz: Wykaz podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego przeznaczonych do
ksztatcenia w zawodach opracowanych zgodnie z przepisami rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach)

Materiaty dodatkowe

Do podrecznika i ¢wiczenh Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej mamy opracowane nastepujace materiaty dodatkowe dla nauczycieli:

1. Plany wynikowe i programy nauczania przeznaczone do wykorzystania w roku szkolnym
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2019/2020:

e Plan wynikowy i program nauczania - dla klas | technikéw i szkét branzowych |
stopnia (wszystkie zawody oprécz technika rachunkowosci i technika ekonomisty) -
dla absolwentéw gimnazjum i oSmioletniej szkoty podstawowej - 30 godzin

e Plan wynikowy i program nauczania - dla klas | technikéw i szkét branzowych |
stopnia (wszystkie zawody oprécz technika rachunkowosci i technika ekonomisty) -
dla absolwentéw gimnazjum i oSmioletniej szkoty podstawowej - 60 godzin

e Plan wynikowy - dla klas | technikéw (zawody technik rachunkowosci i
technik ekonomista) - dla absolwentédw gimnazjum i oSmioletniej szkoty
podstawowej - 60 godzin

e Plan wynikowy i program nauczania - dla klas Il i lll technikéw i szkét branzowych |
stopnia (wszystkie zawody) - dla absolwentéw gimnazjum - 30 godzin
e Plan wynikowy i program nauczania - dla klas Il i lll technikoéw i szkét branzowych |

stopnia (wszystkie zawody) - dla absolwentéw gimnazjum - 60 godzin
e Plan wynikowy i program nauczania - dla klas IV technikéw (wszystkie zawody) - dla
absolwentéw gimnazjum - 60 godzin

2. Zestaw 5 testow (dla dwéch grup)

3. Odpowiedzi do zbioru ¢wiczen

4. ,Moduty oceny zgodnosci” - materiat dodatkowy do podrozdziatu 11.8. Ocena
zgodnosci z podrecznika J. Musiatkiewicza ,, Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej” (wyd. 2019)

5. Prezentacje:

e Innowacyjnos¢ i innowacje

Normalizacja i normy

Prawa konsumentéw

Podejmowanie dziatalnosci gospodarczej przez osoby fizyczne
Obliczanie podatku VAT

Wypetnianie faktur

Warunki otrzymania materiatéw dodatkowych znajdg Panstwo w tym miejscu.

Wykaz aktéw prawnych

Wykaz aktéw prawnych wraz z linkami do Dziennikéw Ustaw przydatnych w trakcie
realizacji zaje¢ z wykorzystaniem podrecznika , Podejmowanie i prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej” (stan na 12 wrzesnia 2024 r.).

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. z 1997 r. nr 78,
poz. 483, z p6zn. zm.)

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 572)

3. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
1061, z pézn. zm.)

4. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
1465, z p6zn. zm.)

5. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (tekst jedn.
Dz.U. z 2024 r., poz. 226, z pézn. zm.)
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https://sklep.ekonomik.biz.pl/images/pliki/PDG2019/PDG - plan wynikowy (kl. II, III - 60 godzin).pdf
https://sklep.ekonomik.biz.pl/images/pliki/PDG2019/PDG - program nauczania (kl. II, III - 60 godzin).pdf
https://sklep.ekonomik.biz.pl/images/pliki/PDG2019/PDG - plan wynikowy (kl. IV T - 60 godzin).pdf
https://sklep.ekonomik.biz.pl/images/pliki/PDG2019/PDG - program nauczania (kl. IV T - 60 godzin).pdf
http://sklep.ekonomik.biz.pl/informacje-o-materialach-dodatkowych-pm-25.html
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D1997078048301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2024000057201.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2024000106101.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2023000146501.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2024000022601.pdf

6. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
750, z pézn. zm.)

7. Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o0 podatku dochodowym od 0séb prawnych (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 2805, z pézn. zm.)

8. Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.
Dz.U. z 2022 ., poz. 1233)

9. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
120, z péZn. zm.)

10. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 17, z
p6zn. zm.)

11. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 2383, z p6zn. zm.)

12. Ustawa z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od
niektérych przychoddéw osigganych przez osoby fizyczne (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., 776)
13. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 2000 r. o gietdach towarowych (tekst jedn. Dz.U. z
2024 r., poz. 910)

14. Ustawa z dnia 12 wrzes$nia 2002 r. o normalizacji (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz.
1483)

15. Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jedn. Dz.U. z
2024, poz. 361)

16. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcédw (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 236)

17. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2019
r., poz. 1781)

18. Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
0ogdélnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2003 r. nr 169,
poz. 1650, z pozn. zm.)

19. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 19 czerwca 2023 r. w sprawie wykazu prac
wzbronionych mtodocianym i warunkéw ich zatrudniania przy niektérych z tych prac
(Dz.U. z 2013 r., poz. 1240)

20. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010
r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych
przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcéw i inne jednostki
organizacyjne (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., p0z.793)

21. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dziennik Urzedowy Unii
Europejskiej L 119 z 2016 r.)
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