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Opis produktu

Autorka: Urszula Legierska

Ksigzka zawiera 202 réznorodne pod wzgledem formy i stopnia trudnosci ¢wiczenia, dzieki ktérym stuchacze szkét policealnych zdobywajacy zawéd technika
administracji moga powtdrzy¢ i utrwali¢ materiat nauczania dotyczacy postepowania administracyjnego. Moze by¢ ona wykorzystywana jako:

« materiat uzupetniajacy - w czasie zajec ze stuchaczami;
e Zrédto zadan dla os6b przygotowujacych sie do egzaminu zawodowego z kwalifikacji EKA.01.

Ksigzka jest doktadnie dostosowana do tresci i uktadu napisanego przez te sama autorke podrecznika Postepowanie administracyjne.
Dzieki rozwigzywaniu ¢wiczen zamieszczonych w ksigzce "Postepowanie administracyjne - ¢wiczenia" stuchacze moga doskonali¢ rézne umiejetnosci, w tym m.in.:

* sporzadzanie i analizowanie dokumentdw;
* analizowanie opisanych przypadkéw;
« wyszukiwanie i analizowanie przepiséw prawnych.
Ksiazka moze by¢ wykorzystywana w szkotach jako materiat ¢wiczeniowy.
Materiaty ¢wiczeniowe s to materiaty przeznaczone dla uczniéw, stuzgce utrwaleniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci. Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegaja

procedurze dopuszczania przez Ministra Edukacji i Nauki ani nie sg umieszczane w zadnych urzedowych wykazach. Decyzja o tym, czy i jakie materiaty stosowac, nalezy
wytacznie do nauczyciela. Wybrane materiaty ¢wiczeniowe powinny by¢ corocznie podawane przez dyrektora szkoty do publicznej wiadomosci wraz z obowigzujagcym w

danym roku szkolnym zestawem podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych.

Zbidr ¢wiczen nie zawiera rozwigzan. Rozwigzania wysytamy w formie elektronicznej tylko nauczycielom. Informacje o tym, w jaki sposéb mozna otrzymac odpowiedzi
do ¢wiczen i inne materiaty dodatkowe, znajduja sie na tej stronie.

Wydanie Il ksigzki zostato zaktualizowane wedtug stanu prawnego na 31.07.2023 r. (zaktualizowane zostaty m.in. nazwy i fragmenty aktéw prawnych, wzory
dokumentéw i formularzy, daty i sygnatury pism).

Ksiazka zawiera:

¢ 202 ¢wiczenia
¢ 146 stron formatu B5

Spis tresci
Fragment

ISBN 978-83-7735-154-3
Wydanie Il (2023 r.)

Spis tresci
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Pojecie i cechy postepowania administracyjnego

Funkcje postepowania administracyjnego

Rodzaje postepowania administracyjnego

Tryby postepowania administracyjnego

Zrédta prawa postepowania administracyjnego

Ogdlne zasady postepowania administracyjnego
Rozpoznanie zdarzeh wymagajacych postepowania administracyjnego
Wiasciwos¢ organdéw administracji publicznej

Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego
Prawa i obowigzki stron

Instytucja wytaczenia w postepowaniu administracyjnym
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Wszczecie postepowania administracyjnego

Przebieg postepowania przed organem pierwszej instancji
Postepowanie wyjasniajace

Postepowanie dowodowe

Zajecie stanowiska

Metryki, protokoty i adnotacje
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Umorzenie postepowania administracyjnego
Rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym
Weryfikacja rozstrzygnie¢ administracyjnych
Wznowienie postepowania administracyjnego
Postepowania administracyjne szczegélne

Postepowanie w sprawie skarg i wnioskéw

Postepowanie w sprawie zaswiadczen

Cwiczenia kompleksowe

zycja prawna sadow administracyjnych
Struktura organéw wymiaru sprawiedliwosci w Polsce
Struktura sadu administracyjnego

Sedziowie saddéw administracyjnych

Zakres whasciwosci sadéw administracyjnych
Cwiczenia kompleksowe

stepowanie przed sadami administracyjnymi
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Sad administracyjny - arbiter postepowania

Strony i inni uczestnicy postepowania przed sagdem administracyjnym oraz petnomocnicy
Wszczecie postepowania przed wojewddzkim sadem administracyjnym

Przebieg postepowania przed wojewédzkim sagdem administracyjnym

Rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego

Weryfikacja orzeczen sadéw administracyjnych

Postepowanie w razie zaginiecia lub zniszczenia akt

Cwiczenia kompleksowe

4. Postepowanie egzekucyjne w administracji
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Wiadomosci ogdélne dotyczace postepowania egzekucyjnego w administracji
Podmioty postepowania egzekucyjnego

Srodki egzekucyjne

Postepowanie zabezpieczajace

Przebieg postepowania egzekucyjnego

Zawieszenie i umorzenie postepowania egzekucyjnego

Postepowanie uproszczone

Srodki zaskarzenia i nadzoru w postepowaniu egzekucyjnym

Cwiczenia kompleksowe

eriaty dodatkowe

Do podrecznika i ¢wiczen Postepowanie administracyjne mamy opracowane
nastepujgce materiaty dodatkowe dla nauczycieli:
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1. Zestaw 5 testéw (dla dwéch grup)
2. Odpowiedzi do zbioru ¢wiczen
3. Prezentacja: Decyzja administracyjna

Warunki otrzymania materiatéw dodatkowych znajdg Panstwo w tym miejscu.
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