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g podrecznik

Cena 39,90 zt

Opis produktu

Autor: Urszula Legierska

W podreczniku oméwione sg zagadnienia zwigzane z prowadzeniem postepowania administracyjnego. Moze on by¢ przydatny nie tylko dla uczniéw i pracownikéw
urzedéw administracji publicznej, ale réwniez dla kazdej osoby, ktéra ma do zatatwienia sprawy urzedowe. Wszystkie zagadnienia poruszane w podreczniku zostaty
przedstawione w sposéb jak najbardziej zrozumiaty dla czytelnika - temu celowi stuzg liczne przyktady, rysunki, tabele, a przede wszystkim wypetnione wzory
dokumentéw.

Podrecznik moze by¢ wykorzystywany w realizacji tresci dotyczacych postepowania administracyjnego, ktére wystepuja w podstawach programowych ksztatcenia w
zawodzie technik administracji.

Podrecznik moze by¢ wykorzystywany réwniez przez:

® studentéw prawa i administracji;
® osoby zatrudnione w administracji publicznej;
® kazda osobe, ktéra ma do zatatwienia sprawe urzedowa.

Ksiazka sktada sie z czterech rozdziatow:

1. Postepowanie administracyjne,

2. Pozycja prawna sadéw administracyjnych,

3. Postepowanie przed sgdami administracyjnymi,
4. Postepowanie egzekucyjne w administracji.

Dodatkowo zawiera wykaz stosowanych skrétéw oraz szczegétowy wykaz aktéw prawnych stanowigcych podstawe postepowania przed organami administracji
publicznej.

Tresci zawarte w podreczniku uwzgledniajg stan prawny na 31 lipca 2023 r.
Ksigzka zawiera:

® 244 strony formatu B5

® 34 tabele

® 31 rysunkéw

* 60 wzoréw dokumentdéw

® 139 przyktadéw

Spis tresci
Fragment

ISBN 978-83-7735-151-2
Wydanie | (2023 r.)

Fragment recenzji:

,Szczegdlnym walorem podrecznika Postepowanie administracyjne, odrézniajgcym go od innych znanych podrecznikdw z tej samej dziedziny, jest jego
dostosowanie zaréwno do potrzeb ucznia/stuchacza szkoty zawodowej, jak i 0séb zatrudnionych w urzedach administracji publicznej i 0séb uczestniczacych w

postepowaniu przed organami administracji publicznej, a takze wszystkich, ktérzy w swoim zyciu prywatnym, czy zawodowym mogg z takim postepowaniem sie
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spotkad. Li

czne przyktady zawarte w podreczniku, wzory wszystkich pism, mogacych mie¢ zastosowanie w postepowaniu administracyjnym, jezyk, struktura i forma

podrecznika pozwalajg na wykorzystanie go zaréwno w ksztatceniu w formach szkolnych i pozaszkolnych, jak i do samoksztatcenia.”

Urszula Legierska - absolwentka Wydziatu Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej. W latach 2010-2018 byta zatrudniona na tym wydziale na
stanowisku asystenta naukowo-dydaktycznego. W ramach pracy zawodowej m.in. prowadzita dla studentéw zajecia z prawa administracyjnego i ustroju samorzadu

terytorialnego.

Spis tresci
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stepowanie administracyjne

Pojecie i cechy postepowania administracyjnego

Funkcje postepowania administracyjnego

Rodzaje postepowania administracyjnego

Tryby postepowania administracyjnego

Zrédta prawa postepowania administracyjnego

Ogdlne zasady postepowania administracyjnego
Rozpoznanie zdarzeh wymagajgcych postepowania administracyjnego
Witasciwos¢ organdw administracji publiczne;j

Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego
Prawa i obowigzki stron

Instytucja wytaczenia w postepowaniu administracyjnym
Terminy w postepowaniu administracyjnym

Doreczenia

Wszczecie postepowania administracyjnego

Przebieg postepowania przed organem pierwszej instancji
Postepowanie wyjasniajgce

Postepowanie dowodowe

Zajecie stanowiska

Metryki, protokoty i adnotacje

Zawieszenie postepowania

Umorzenie postepowania administracyjnego
Rozstrzygniecia w postepowaniu administracyjnym
Weryfikacja rozstrzygniec¢ administracyjnych
Wznowienie postepowania administracyjnego
Postepowania administracyjne szczegdlne

Postepowanie w sprawie skarg i wnioskéw

Postepowanie w sprawie zaswiadczen

zycja prawna sadow administracyjnych
Struktura organéw wymiaru sprawiedliwosci w Polsce
Struktura sgdu administracyjnego

Sedziowie saddéw administracyjnych

Zakres wiasciwosci sagdoéw administracyjnych

stepowanie przed sadami administracyjnymi
Rodzaje spraw rozpoznawanych przez sad administracyjny i podstawowe zasady
powania sgdowoadministracyjnego
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3.2. Sad administracyjny - arbiter postepowania

3.3. Strony i inni uczestnicy postepowania przed sgdem administracyjnym oraz
petnomocnicy

3.4. Wszczecie postepowania przed wojewddzkim sgdem administracyjnym

3.5. Przebieg postepowania przed wojewddzkim sgdem administracyjnym

3.6. Rozstrzygniecia wojewdédzkiego sadu administracyjnego

3.7. Weryfikacja orzeczeh saddéw administracyjnych

3.8. Postepowanie w razie zaginiecia lub zniszczenia akt

4. Postepowanie egzekucyjne w administracji
4.1. Wiadomosci ogélne dotyczace postepowania egzekucyjnego w administracji
4.2. Podmioty postepowania egzekucyjnego
4.3. Srodki egzekucyjne
4.4. Postepowanie zabezpieczajgce
4.5. Przebieg postepowania egzekucyjnego
4.6. Zawieszenie i umorzenie postepowania egzekucyjnego
4.7. Postepowanie uproszczone
4.8. Srodki zaskarzenia i nadzoru w postepowaniu egzekucyjnym

Notka MEN

Ksigzka byta dopuszczona w 2014 r. do uzytku szkolnego przez ministra wtasciwego do
spraw oswiaty i wychowania i wpisana do wykazu podrecznikéw przeznaczonych do
ksztatcenia w zawodach (pod numerem 41/2014) na podstawie opinii rzeczoznawcéw: dr
Katarzyny Koztowskiej, mgr Anny Kordzikowskiej, mgr Marioli Przybylskiej.

(Patrz: Wykaz podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego przeznaczonych do
ksztatcenia w zawodach opracowanych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach)

Od 1 stycznia 2019 r. - po zmianie przepiséw Ustawy o systemie oswiaty - podreczniki do
nauki zawodu (podreczniki do ksztatcenia zawodowego) nie podlegajg procedurze
dopuszczenia i moga by¢ uzywane w szkotach jako materiaty edukacyjne.

Materiaty dodatkowe

Do podrecznika i ¢wiczeh Postepowanie administracyjne mamy opracowane
nastepujgce materiaty dodatkowe dla nauczycieli:

1. Zestaw 5 testéw (dla dwéch grup)
2. Odpowiedzi do zbioru ¢wiczen
3. Prezentacja: Decyzja administracyjna

Warunki otrzymania materiatéw dodatkowych znajdg Panstwo w tym miejscu.
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Wykaz aktéw prawnych

Wykaz aktéw prawnych wraz z linkami do Dziennikéw Ustaw przydatnych w trakcie
realizacji zaje¢ z wykorzystaniem podrecznika , Postepowanie administracyjne” (stan na
31 lipca 2023 r.).

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. z 1997 r. nr 78,
poz. 483, z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 742, z p6zn. zm.).

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 221, z pdézn. zm.).

4. Ustawa z dnia 8 grudnia 2017 r. o Sadzie Najwyzszym (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
1093).

5. Ustawa z dnia 20 lipca 2017 r. - Prawo wodne (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 1478).
6. Ustawa z dnia 30 listopada 2016 r. o organizacji i trybie postepowania przed
Trybunatem Konstytucyjnym (tekst

jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 2393).

7. Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. - Prawo 0 zgromadzeniach (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1389).

8. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U.
z 2023 r., poz. 1378).

9. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. 0 cudzoziemcach (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
519, z p6zn. zm.).

10. Ustawa z dnia 25 marca 2011 r. o ograniczeniu barier administracyjnych dla obywateli
i przedsiebiorcéw (Dz.U.

z2011r. nr 106, poz. 622, z pézn. zm.).

11. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 622, z pézn. zm.).

12. Ustawa z dnia 3 grudnia 2010 r. o wdrozeniu niektérych przepiséw Unii Europejskiej w
zakresie rownego traktowania

(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 970).

13. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 671, z p6zn. zm.).

14. Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 756, z pézn. zm.).

15. Ustawa z dnia 2 kwietnia 2009 r. o obywatelstwie polskim (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 465, z pézn. zm.).

16. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o0 bezpieczehstwie imprez masowych (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 616).

17. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.U. z
2021 r., poz. 1988).

18. Ustawa z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (tekst jedn.
Dz.U. z 2021 r., poz. 275,

z pézn. zm.).

19. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2142, z pdézn. zm.).

20. Ustawa z dnia 14 lipca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
pobycie oraz wyjezdzie z tego
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terytorium obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej i cztonkéw ich rodzin (tekst
jedn. Dz.U. z 2021 r.,

poz. 1697, z p6zh zm.).

21. Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (tekst

jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 57, z p6zn. zm.).

22. Ustawa z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1336).

23. Ustawa z dnia 19 marca 2004 r. - Prawo celne (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 2073,
z poézn. zm.).

24. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
901, z pézn. zm.).

25. Ustawa z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytkdéw i opiece nad zabytkami (tekst
jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 840,

z pézn. zm.).

26. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. 0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

(tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz. 1264, z p6zn. zm.).

27. Ustawa z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,

poz. 977).

28. Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (tekst jedn. Dz.U.

z 2023 r., poz. 259, z p6zn. zm.).

29. Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo o ustroju
saddéw administracyjnych

i ustawe - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz.U. z 2002 r. nr 153,
poz. 1271, z p6zn. zm.).

30. Ustawa z dnia 25 lipca 2002 r. - Prawo o ustroju sadéw administracyjnych (tekst jedn.
Dz.U. z 2022 r., poz. 2492).

31. Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 217, z p6zn. zm.).

32. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony srodowiska (tekst jedn. Dz.U. z
2022 r., poz. 2556, z pézn. zm.).

33. Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wtasnosci przemystowej (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1170).

34. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh spotecznych (tekst
jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 1230,

z pézn. zm.).

35. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (tekst jedn. Dz.U. z 2022
r., poz. 2094, z pézn. zm.).

36. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 2651, z p6zn. zm.).

37. Ustawa z dnia 28 sierpnia 1997 r. 0 organizacji i funkcjonowaniu funduszy
emerytalnych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,

poz. 930).

38. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. - Prawo o ustroju sadéw wojskowych (tekst jedn.
Dz.U. z 2022 r., poz. 2250).

39. Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (tekst jedn. Dz.U. z
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2023 r., poz. 344, z p6zn. zm.).

40. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz.
1138, z pézn. zm.).

41. Ustawa z dnia 3 lutego 1995 r. o ochronie gruntéw rolnych i leSnych (tekst jedn. Dz.U.
22022 r., poz. 2409).

42. Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1994 r. 0 samorzadowych kolegiach odwotawczych
(tekst jedn. Dz.U. z 2018 r.,

poz. 570).

43. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 682,
z poézn. zm.).

44. Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1722).

45. Ustawa z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (tekst jedn.
Dz.U. z 2022 r., poz. 2647,

z pézn. zm.).

46. Ustawa z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony Srodowiska (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 824).

47. Ustawa z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz.
1799).

48. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 40, z pézn. zm.).

49. Ustawa z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 645, z p6zn. zm.).

50. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jedn.

Dz.U. z 2023 r., poz. 165, z p6zn. zm.).

51. Ustawa z dnia 26 maja 1982 r. - Prawo o adwokaturze (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1184, z pézn. zm.).

52. Ustawa z dnia 26 marca 1982 r. o Trybunale Stanu (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz.
762).

53. Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,

poz. 479, z pdézn. zm.).

54. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. - Kodeks rodzinny i opiekunczy (tekst jedn. Dz.U. z
2020 r., poz. 1359, z pdézn. zm.).

55. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 775,

z pézn. zm.).

56. Ustawa z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy (tekst jedn. Dz.U. z 2020
r., poz. 1920).

57. Ustawa z dnia 28 marca 1933 r. o grobach i cmentarzach wojennych (tekst jedn. Dz.U.
z 2018 r., poz. 2337).

58. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika
2021 r. w sprawie wzoru dowodu

osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
(Dz.U. z 2021 r., poz. 1865).

59. Rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 5 sierpnia 2015 r. - Regulamin wewnetrznego
urzedowania wojewdédzkich

saddéw administracyjnych (Dz.U. z 2015 r., poz. 1177, z p6zn. zm.).
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60. Rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia
2021 r. w sprawie wzoréw

tytutéw wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (tekst jedn. Dz.U. z
2022 r., poz. 1856).

61. Rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 4 lipca 2020 r. - Regulamin Naczelnego Sadu
Administracyjnego (Dz.U. z 2020 r.,

poz. 1202, z p6zn. zm.).

62. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 marca 2012 r. w sprawie
rodzaju spraw, w ktérych

obowigzek prowadzenia metryki sprawy jest wytgczony (Dz.U. z 2012 r., poz. 269, z p6zn.
zm.).

63. Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie
wzoru i sposobu prowadzenia

metryki sprawy (Dz.U. z 2012 r., poz. 250).

64. Rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 22 marca 2011 r. w sprawie stanowisk i
wymaganych kwalifikacji urzednikéw

sadowych i innych pracownikéw oraz szczegétowych zasad wynagradzania referendarzy
sadowych, starszych

referendarzy sadowych, asystentdw sedzidw, starszych asystentéw sedziéw, urzednikéw
oraz innych pracownikéw

wojewddzkich sagdéw administracyjnych (tekst jedn. Dz.U. z 2020 r., poz. 1888, z p6zn.
zm.).

65. Rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 18 wrzesnia 2003 r. w sprawie szczegétowego
trybu wykonywania nadzoru

nad dziatalnos$cig administracyjng wojewddzkich sagdéw administracyjnych (Dz.U. z 2003 r.
nr 169, poz. 1645).

66. Rozporzadzenie Prezydenta RP z dnia 25 kwietnia 2003 r. w sprawie utworzenia
wojewddzkich sadéw

administracyjnych oraz ustalenia ich siedzib i obszaréw wtasciwosci (Dz.U. z 2003 r. nr 72,
poz. 652, z pdézn. zm.).

67. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji
przyjmowania i rozpatrywania

skarg i wnioskéw (Dz.U. z 2002 r. nr 5, poz. 46).
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