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Prawo administracyjne - podrecznik

Cena 39,90 zt

Opis produktu

Urszula Legierska: Prawo administracyjne - podrecznik

Spis tresci
Fragment

Kluczowe zagadnienia prawa administracyjnego w jednym miejscu

Podrecznik, ktérego drugie wydanie zostato zaktualizowane w 2024 roku, obejmuje kluczowe zagadnienia teoretyczne i praktyczne z zakresu prawa
administracyjnego. Omawia m.in. zasady i Zzrédta prawa administracyjnego, a takze pojecia takie jak organy administracji publicznej, ich struktura oraz prawne
formy dziatania.

Najobszerniejsza cze$¢ podrecznika dotyczy pracownikéw administracji publicznej. Zawiera wyjasnienia dotyczace stuzby cywilnej, zatrudnienia pracownikéw

samorzadowych oraz urzednikéw panstwowych.
Przejrzyste wyjasnienie skomplikowanych zagadnieh z zakresu prawa administracyjnego
Prawo administracyjne to jedna z gtéwnych gatezi prawa, ktéra reguluje relacje miedzy obywatelami a administracja publiczna. Podrecznik oferuje przejrzyste

wyjasnienia najwazniejszych tematdw, a takze liczne przyktady, schematy, tabele, rysunki i wzory dokumentéw, ktére sprawiaja, ze nawet skomplikowane
zagadnienia sg tatwe do zrozumienia.

Dla kogo jest podrecznik ,,Prawo administracyjne”?

Podrecznik zostat stworzony z myslg o stuchaczach szkét policealnych przygotowujacych sie do zawodu technika administracji. Dzieki aktualnym tresciom oraz
przejrzystemu uktadowi, moze by¢ wykorzystywany takze przez:

® studentéw prawa i administracji,
® pracownikéw urzedéw administracji publicznej,
® osoby, ktére chca lepiej pozna¢ funkcjonowanie administracji publicznej w Polsce.

Ten podrecznik jest niezastapionym zrédtem wiedzy, zaréwno dla 0s6b przygotowujacych sie do egzamindw, jak i dla praktykdéw szukajgcych wsparcia w codziennej
pracy w dynamicznie zmieniajgcym sie Swiecie prawa administracyjnego.
Nie zwlekaj - zapoznaj sie z podrecznikiem juz dzi$ i poszerz swoja wiedze na temat administracji publicznej.

Pozostate informacje o ksiazce

ISBN 978-83-7735-166-6
Wydanie Il (2024 r.)

Zawartosc¢ ksiazki

® 264 strony formatu B5
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® 39 tabel

® 29 rysunkéw

® 30 wzoréw dokumentéw
® 158 przyktadéw

e 42 ciekawostki

Zakup ksiazki

Ksigzke mozna kupi¢ w naszym sklepie internetowym - po kliknieciu na przycisk ,Dodaj do koszyka” na gdrze tej strony i po ztozeniu zaméwienia.

Wytgacznym dystrybutorem ksigzki na rynku ksiegarskim jest ATENEUM - www.ateneum.pl

W ATENEUM zaopatruje sie wiekszos¢ ksiegarn stacjonarnych i internetowych - dlatego ksigzka powinna by¢ dostepna w ciggtej sprzedazy w Panstwa ulubionej
ksiegarni.

Fragment recenzji | wydania podrecznika

,Nalezy podkresli¢ duza warto$¢ merytoryczng podrecznika z uporzadkowanymi tresciami do nauczania w zawodzie technik administracji w zakresie prawa
administracyjnego (...). Przedstawione tresci w opiniowanym podreczniku w potaczeniu z kolorowg szatq graficzng, przyktadami, wzorami dokumentdéw, powtdrzeniami i
tzw. ciekawostkami czynig go niezmiernie cennym i wartosciowym merytorycznie. Wspomniane przyktady, wzory dokumentéw, powtérzenia pozwalajg prawidtowo
zrozumiec prezentowane tresci, co jest niezmiernie wazne w procesie dydaktycznym.”

Informacje o autorce

Urszula Legierska - absolwentka Wydziatu Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej. W latach 2010-2018 byta zatrudniona jako asystent naukowo-
dydaktyczny na tym wydziale. Specjalizowata sie w prowadzeniu zajec z zakresu prawa administracyjnego i ustroju samorzadu terytorialnego. Jest autorkg podrecznikéw
i ¢wiczen z prawa administracyjnego oraz postepowania administracyjnego.

Spis tresci

1. Pojecie administracji publicznej oraz prawa administracyjnego wraz z jego
podziatem

1.1. Administracja publiczna

1.2. Prawo administracyjne

1.3. Podziat prawa administracyjnego

2. Zasady prawa administracyjnego
2.1. Istota zasad prawa administracyjnego
2.2. Zasada demokratycznego panstwa prawnego
2.3. Zasada legalnosci (legalizmu)
2.4. Zasada lex retro non agit (prawo nie dziata wstecz)
2.5. Zasada ochrony praw stusznie nabytych
2.6. Zasada pomocniczosci (subsydiarnosci)
2.7. Zasada jawnosci administracji publiczne;j
2.8. Zasada réwnosci
2.9. Zasada proporcjonalnosci
2.10. Zasada decentralizacji

3. Zrédta prawa administracyjnego krajowego oraz wspdélnotowego
3.1. Pojecie Zzrédet prawa
3.2. Zrédta prawa powszechnie obowigzujgcego
3.3. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskigj
3.4. Ustawy
3.5. Rozporzadzenia
3.6. Ratyfikowane umowy miedzynarodowe
3.7. Akty prawa miejscowego
3.8. Akty prawa obowigzujgcego wewnetrznie
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3.9. Uzupetniajgce zrédta prawa

3.10. Ogtaszanie aktéw prawnych

3.11. Poréwnanie Zrédet prawa powszechnie obowigzujgcego
3.12. Wspdlnotowe Zrédta prawa administracyjnego

4. Podstawowe pojecia teoretyczne zwiazane z prawem administracyjnym
4.1. Organ administracji publicznej a urzad administracji publicznej
4.2. Zakres dziatania i wtasciwos¢ (kompetencja) organu
4.3. Kontrola, nadzér, koordynacja, kierownictwo
4.4. Centralizacja i decentralizacja
4.5. Samorzad
4.6. Zaktad administracyjny
4.7. Wtadztwo administracyjne
4.8. Podziat terytorialny panstwa
4.9. Stosunek administracyjnoprawny
4.10. Uznanie administracyjne

5. Struktura organéw administracji publicznej
5.1. Schemat struktury administracji publicznej
5.2. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej

6. Rzadowa administracja centralna
6.1. Kategoria organéw naczelnych
6.2. Rada Ministréw
6.3. Prezes Rady Ministréw
6.4. Ministrowie
6.5. Centralne organy administracji rzgdowej

7. Rzadowa administracja terenowa
7.1. Wojewoda
7.2. Administracja zespolona
7.3. Administracja niezespolona

8. Samorzad terytorialny
8.1. Informacje wprowadzajgce
8.2. Tworzenie, podziat, zmiana granic jednostki samorzgdu terytorialnego
8.3. Miasto stoteczne Warszawa
8.4. Organy jednostki samorzadu terytorialnego
8.5. Zadania jednostek samorzgdu terytorialnego
8.6. Formy wspoétpracy jednostek samorzadu terytorialnego
8.7. Nadzér nad jednostkami samorzadu terytorialnego

9. Prawne formy dziatania administracji publicznej
9.1. Akty administracyjne
9.2. Akty normatywne
9.3. Ugoda administracyjna
9.4. Porozumienie administracyjne
9.5. Umowa cywilnoprawna
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9.6. Czynnosci faktyczne administracji publicznej

10. Pracownicy administracji publicznej
10.1. Istota zatrudnienia w administracji publicznej
10.2. Stuzba cywilna
10.3. Pracownicy samorzadowi
10.4. Pracownicy urzedéw panstwowych

11. Kontrola administracji publicznej
11.1. Zagadnienia wprowadzajace
11.2. Kryteria kontroli
11.3. Rodzaje kontroli
11.4. Organy kontroli zewnetrznej administracji publicznej

Notka MEN

Pierwsze wydanie podrecznik byto dopuszczone do uzytku szkolnego przez Ministra
Edukacji Narodowej i wpisane do wykazu MEN pod numerem 27/2015.

(Patrz: Wykaz podrecznikéw dopuszczonych do uzytku szkolnego przeznaczonych do
ksztatcenia w zawodach opracowanych zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztatcenia
w zawodach)

Od 1 stycznia 2019 r. - po zmianie przepiséw Ustawy o systemie oswiaty - podreczniki do
nauki zawodu (podreczniki do ksztatcenia zawodowego) nie podlegajg procedurze
dopuszczenia do uzytku szkolnego.

Materiaty dodatkowe

Do podrecznika i ¢wiczen Prawo administracyjne mamy opracowane nastepujace
materiaty dodatkowe dla nauczycieli:

1. Zestaw 5 testéw (dla dwéch grup)
2. Odpowiedzi do zbioru ¢wiczen
3. Prezentacja: Pojecie, podziat i zrodta prawa administracyjnego

Warunki otrzymania materiatéw dodatkowych znajdg Panstwo w tym miejscu.

Wykaz aktédw prawnych

Wykaz aktéw prawnych wraz z linkami do Dziennikéw Ustaw przydatnych w trakcie
realizacji zaje¢ z wykorzystaniem podrecznika ,Prawo administracyjne” (stan na 21
sierpnia 2024 r.).
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Konstytucja

1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. z 1997 r. nr 78,
poz. 483, z p6zn. zm.).

Umowy miedzynarodowe

1. Europejska Karta Samorzadu Lokalnego sporzgdzona w Strasburgu dnia 15
pazdziernika 1985 r. (Dz.U.

21994 r. nr 124, poz. 607, sprostowana 29 sierpnia 2006 r.).

Ustawy

1. Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1605,

z pézn. zm.).

2. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 742,

z pézn. zm.).

3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2019
r., poz. 1781).

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcéw (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 236).

5. Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. - Prawo o0 zgromadzeniach (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1389).

6. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U.
z2023r., poz. 1378,

z pézn. zm.).

7. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
769).

8. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim (tekst jedn. Dz.U. z 2023
r., poz. 1666,

z poézn. zm.).

9. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (tekst jedn. Dz.U. z
2020 r., poz. 224).

10. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 622, z pézn. zm.).

11. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
2408, z p6zn. zm.).

12. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez masowych (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 616).

13. Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzadowej w
wojewddztwie (tekst jedn.

Dz.U. z 2023 r., poz. 190).

14. Ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.U. z
2021 r., poz. 1988).

15. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i
obszarach ochrony uzdrowiskowej

oraz o gminach uzdrowiskowych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 151, z pézn. zm.).

16. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
901, z p6zn. zm.).

17. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(tekst jedn. Dz.U.

22024 r., poz. 356).
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18. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(tekst jedn. Dz.U.

z 2023 r., poz. 571).

19. Ustawa z dnia 15 marca 2002 r. o ustroju miasta stotecznego Warszawy (tekst jedn.
Dz.U. z 2018 r., poz. 1817).

20. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1335).

21. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony Srodowiska (tekst jedn. Dz.U. z
2024 r., poz. 54).

22. Ustawa z dnia 15 wrzesnia 2000 r. o referendum lokalnym (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1317, z pdézn. zm.).

23. Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogtaszaniu akté4w normatywnych i niektérych innych
aktéw prawnych

(tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 1461).

24. Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. - Prawo wtasnosci przemystowej (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1170).

25. Ustawa z dnia 14 kwietnia 2000 r. o umowach miedzynarodowych (tekst jedn. Dz.U. z
2020 r., poz. 127,

z poézn. zm.).

26. Ustawa z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
485).

27. Ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego tréjstopniowego podziatu

terytorialnego

panstwa (Dz.U. z 1998 r. nr 96, poz. 603, z pézn. zm.).

28. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2024
r., poz. 107).

29. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (tekst jedn. Dz.U. 2024
r. poz. 566).

30. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 2383, z pézn. zm.).

31. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo bankowe (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
2488, z p6zn. zm.).

32. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz.U. z 2023
r., poz. 1047,

z pézn. zm.).

33. Ustawa z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (tekst jedn. Dz.U. z 2022
r., poz. 623).

34. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
725).

35. Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1722, z pdézn. zm.).

36. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U. z 2024, poz.
750).

37. Ustawa z 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i
administracji morskiej

(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 960, z pézn. zm.).

38. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 145).

39. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 609, z p6zn. zm.).
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40. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach (tekst jedn. Dz.U. z 2020
r., poz. 2261).

41. Ustawa z dnia 15 lipca 1987 r. o Rzeczniku Praw Obywatelskich (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1058).

42. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi

(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 2151, z p6Zn. zm.).

43. Ustawa z dnia 26 marca 1982 r. o Trybunale Stanu (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz.
762, z pézn. zm.).

44. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. - Kodeks wykroczen (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
2119).

45. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst
jedn. Dz.U. z 2024 r.,

poz. 572).

Rozporzadzenia

1. Rozporzadzenie Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji z dnia 4 pazdziernika 2018 r. w
sprawie wysokosci

optat za udzielenie koncesji na rozpowszechnianie programéw radiowych i telewizyjnych
oraz sposobu

ich wyliczania (Dz.U. z 2018 r., poz. 1953, z pézn. zm.).

2. Rozporzgdzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 czerwca 2014 r. w sprawie
nabywania uprawnienh

przewodnika gérskiego (tekst jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 2673).

3. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,Zasad
techniki prawodawczej”

(tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 283).

4. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia
powiatéow (Dz.U. z 1998 r.

nr 103, poz. 652).

Zarzadzenia i uchwaty

1. Uchwata nr 190 Rady Ministréw z dnia 29 pazdziernika 2013 r. - Regulamin pracy Rady
Ministrow (tekst

jedn. M.P. z 2022 r., poz. 348).

2. Uchwata Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 lipca 1998 r. - Zasady Etyki
Poselskiej (M.P. z 1998 r.

nr 24, poz. 338).

3. Zarzadzenie nr 14 Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 lutego 2024 r. w sprawie nadania
statutu Kancelarii

Prezesa Rady Ministrow (M.P. z 2024 r., poz. 142).

4. Zarzadzenie nr 657 Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie
nadania statutu

Ministerstwu Nauki i Szkolnictwa Wyzszego (M.P. z 2023 r., poz. 1483).

5. Zarzadzenie nr 248 Prezesa Rady Ministréw z dnia 4 listopada 2021 r. w sprawie
nadania statutu

Ministerstwu Sportu i Turystyki (M.P. z 2021 r., poz. 1005).

6. Zarzadzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 kwietnia 2021 r. r. w sprawie
nadania statutu

Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. M.P. z 2024 r., poz. 398).
Postanowienia
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1. Postanowienie Marszatka Sejmu RP z dnia 4 lutego 2015 r. 0 zarzgdzeniu wyboréw
Prezydenta RP (Dz.U.

z 2015 r., poz. 188).

2. Postanowienie Prezydenta RP z dnia 23 maja 2005 r. w sprawie zarzadzenia wyboréw
do Sejmu RP i do

Senatu RP (Dz.U. z 2005 r. nr 92, poz. 767).
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