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Opis produktu
  

 Urszula Legierska: Prawo administracyjne - podręcznik 

 Spis treści
 Fragment 

 O książce 

Kluczowe zagadnienia prawa administracyjnego w jednym miejscu 

Podręcznik, którego drugie wydanie zostało zaktualizowane w 2024 roku, obejmuje kluczowe zagadnienia teoretyczne i praktyczne z zakresu prawa
administracyjnego. Omawia m.in. zasady i źródła prawa administracyjnego, a także pojęcia takie jak organy administracji publicznej, ich struktura oraz prawne
formy działania.
Najobszerniejsza część podręcznika dotyczy pracowników administracji publicznej. Zawiera wyjaśnienia dotyczące służby cywilnej, zatrudnienia pracowników
samorządowych oraz urzędników państwowych.
  

Przejrzyste wyjaśnienie skomplikowanych zagadnień z zakresu prawa administracyjnego 

Prawo administracyjne to jedna z głównych gałęzi prawa, która reguluje relacje między obywatelami a administracją publiczną. Podręcznik oferuje przejrzyste
wyjaśnienia najważniejszych tematów, a także liczne przykłady, schematy, tabele, rysunki i wzory dokumentów, które sprawiają, że nawet skomplikowane
zagadnienia są łatwe do zrozumienia.
  

Dla kogo jest podręcznik „Prawo administracyjne”? 

Podręcznik został stworzony z myślą o słuchaczach szkół policealnych przygotowujących się do zawodu technika administracji. Dzięki aktualnym treściom oraz 
przejrzystemu układowi, może być wykorzystywany także przez:

studentów prawa i administracji,
pracowników urzędów administracji publicznej,
osoby, które chcą lepiej poznać funkcjonowanie administracji publicznej w Polsce.

Ten podręcznik jest niezastąpionym źródłem wiedzy, zarówno dla osób przygotowujących się do egzaminów, jak i dla praktyków szukających wsparcia w codziennej
pracy w dynamicznie zmieniającym się świecie prawa administracyjnego.
Nie zwlekaj – zapoznaj się z podręcznikiem już dziś i poszerz swoją wiedzę na temat administracji publicznej.
  

 Pozostałe informacje o książce 

ISBN 978-83-7735-166-6
Wydanie II (2024 r.)
  

 Zawartość książki 

264 strony formatu B5
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39 tabel
29 rysunków
30 wzorów dokumentów
158 przykładów
42 ciekawostki

 Zakup książki 

Książkę można kupić w naszym sklepie internetowym  - po kliknięciu  na przycisk „Dodaj do koszyka” na górze tej strony i po złożeniu zamówienia.
Wyłącznym dystrybutorem książki na rynku księgarskim jest ATENEUM – www.ateneum.pl
W ATENEUM zaopatruje się większość księgarń stacjonarnych i internetowych – dlatego książka powinna być dostępna w ciągłej sprzedaży w Państwa ulubionej
księgarni. 

 Fragment recenzji I wydania podręcznika 

„Należy podkreślić dużą wartość merytoryczną podręcznika z uporządkowanymi treściami do nauczania w zawodzie technik administracji w zakresie prawa
administracyjnego (…). Przedstawione treści w opiniowanym podręczniku w połączeniu z kolorową szatą graficzną, przykładami, wzorami dokumentów, powtórzeniami i
tzw. ciekawostkami czynią go niezmiernie cennym i wartościowym merytorycznie. Wspomniane przykłady, wzory dokumentów, powtórzenia pozwalają prawidłowo
zrozumieć prezentowane treści, co jest niezmiernie ważne w procesie dydaktycznym.” 

 Informacje o autorce 

Urszula Legierska – absolwentka Wydziału Administracji i Nauk Społecznych Politechniki Warszawskiej. W latach 2010-2018 była zatrudniona jako asystent naukowo-
dydaktyczny na tym wydziale. Specjalizowała się w prowadzeniu zajęć z zakresu prawa administracyjnego i ustroju samorządu terytorialnego. Jest autorką podręczników
i ćwiczeń z prawa administracyjnego oraz postępowania administracyjnego.
 

Spis treści

1. Pojęcie administracji publicznej oraz prawa administracyjnego wraz z jego
podziałem
  1.1. Administracja publiczna
  1.2. Prawo administracyjne
  1.3. Podział prawa administracyjnego

2. Zasady prawa administracyjnego
  2.1. Istota zasad prawa administracyjnego
  2.2. Zasada demokratycznego państwa prawnego
  2.3. Zasada legalności (legalizmu)
  2.4. Zasada lex retro non agit (prawo nie działa wstecz)
  2.5. Zasada ochrony praw słusznie nabytych
  2.6. Zasada pomocniczości (subsydiarności)
  2.7. Zasada jawności administracji publicznej
  2.8. Zasada równości
  2.9. Zasada proporcjonalności
  2.10. Zasada decentralizacji

3. Źródła prawa administracyjnego krajowego oraz wspólnotowego
  3.1. Pojęcie źródeł prawa
  3.2. Źródła prawa powszechnie obowiązującego
  3.3. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej
  3.4. Ustawy
  3.5. Rozporządzenia
  3.6. Ratyfikowane umowy międzynarodowe
  3.7. Akty prawa miejscowego
  3.8. Akty prawa obowiązującego wewnętrznie
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  3.9. Uzupełniające źródła prawa
  3.10. Ogłaszanie aktów prawnych
  3.11. Porównanie źródeł prawa powszechnie obowiązującego
  3.12. Wspólnotowe źródła prawa administracyjnego

4. Podstawowe pojęcia teoretyczne związane z prawem administracyjnym
  4.1. Organ administracji publicznej a urząd administracji publicznej
  4.2. Zakres działania i właściwość (kompetencja) organu
  4.3. Kontrola, nadzór, koordynacja, kierownictwo
  4.4. Centralizacja i decentralizacja
  4.5. Samorząd
  4.6. Zakład administracyjny
  4.7. Władztwo administracyjne
  4.8. Podział terytorialny państwa
  4.9. Stosunek administracyjnoprawny
  4.10. Uznanie administracyjne

5. Struktura organów administracji publicznej
  5.1. Schemat struktury administracji publicznej
  5.2. Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej

6. Rządowa administracja centralna
  6.1. Kategoria organów naczelnych
  6.2. Rada Ministrów
  6.3. Prezes Rady Ministrów
  6.4. Ministrowie
  6.5. Centralne organy administracji rządowej

7. Rządowa administracja terenowa
  7.1. Wojewoda
  7.2. Administracja zespolona
  7.3. Administracja niezespolona

8. Samorząd terytorialny
  8.1. Informacje wprowadzające
  8.2. Tworzenie, podział, zmiana granic jednostki samorządu terytorialnego
  8.3. Miasto stołeczne Warszawa
  8.4. Organy jednostki samorządu terytorialnego
  8.5. Zadania jednostek samorządu terytorialnego
  8.6. Formy współpracy jednostek samorządu terytorialnego
  8.7. Nadzór nad jednostkami samorządu terytorialnego

9. Prawne formy działania administracji publicznej
  9.1. Akty administracyjne
  9.2. Akty normatywne
  9.3. Ugoda administracyjna
  9.4. Porozumienie administracyjne
  9.5. Umowa cywilnoprawna
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  9.6. Czynności faktyczne administracji publicznej

10. Pracownicy administracji publicznej
  10.1. Istota zatrudnienia w administracji publicznej
  10.2. Służba cywilna
  10.3. Pracownicy samorządowi
  10.4. Pracownicy urzędów państwowych

11. Kontrola administracji publicznej
  11.1. Zagadnienia wprowadzające
  11.2. Kryteria kontroli
  11.3. Rodzaje kontroli
  11.4. Organy kontroli zewnętrznej administracji publicznej
 

Notka MEN

Pierwsze wydanie podręcznik było dopuszczone do użytku szkolnego przez Ministra
Edukacji Narodowej i wpisane do wykazu MEN pod numerem 27/2015.
(Patrz: Wykaz podręczników dopuszczonych do użytku szkolnego przeznaczonych do
kształcenia w zawodach opracowanych zgodnie z przepisami rozporządzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej kształcenia
w zawodach)
Od 1 stycznia 2019 r. – po zmianie przepisów Ustawy o systemie oświaty – podręczniki do
nauki zawodu (podręczniki do kształcenia zawodowego) nie podlegają procedurze
dopuszczenia do użytku szkolnego.
 

Materiały dodatkowe

Do podręcznika i ćwiczeń Prawo administracyjne mamy opracowane następujące
materiały dodatkowe dla nauczycieli:

1. Zestaw 5 testów (dla dwóch grup)
2. Odpowiedzi do zbioru ćwiczeń
3. Prezentacja: Pojęcie, podział i źródła prawa administracyjnego

Warunki otrzymania materiałów dodatkowych znajdą Państwo w tym miejscu.
 

Wykaz aktów prawnych

Wykaz aktów prawnych wraz z linkami do Dzienników Ustaw przydatnych w trakcie
realizacji zajęć z wykorzystaniem podręcznika „Prawo administracyjne” (stan na 21
sierpnia 2024 r.).
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Konstytucja
1. Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. (Dz.U. z 1997 r. nr 78,
poz. 483, z późn. zm.).
Umowy międzynarodowe
1. Europejska Karta Samorządu Lokalnego sporządzona w Strasburgu dnia 15
października 1985 r. (Dz.U.
z 1994 r. nr 124, poz. 607, sprostowana 29 sierpnia 2006 r.).
Ustawy
1. Ustawa z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1605,
z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. – Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 742,
z późn. zm.).
3. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz.U. z 2019
r., poz. 1781).
4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. – Prawo przedsiębiorców (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 236).
5. Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. – Prawo o zgromadzeniach (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1389).
6. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. – Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz.U.
z 2023 r., poz. 1378,
z późn. zm.).
7. Ustawa z dnia 12 grudnia 2013 r. o cudzoziemcach (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
769).
8. Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczeństwie morskim (tekst jedn. Dz.U. z 2023
r., poz. 1666,
z późn. zm.).
9. Ustawa z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rządowej (tekst jedn. Dz.U. z
2020 r., poz. 224).
10. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujących pojazdami (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 622, z późn. zm.).
11. Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. – Kodeks wyborczy (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
2408, z późn. zm.).
12. Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczeństwie imprez masowych (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 616).
13. Ustawa z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rządowej w
województwie (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r., poz. 190).
14. Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz.U. z
2021 r., poz. 1988).
15. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o lecznictwie uzdrowiskowym, uzdrowiskach i
obszarach ochrony uzdrowiskowej
oraz o gminach uzdrowiskowych (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 151, z późn. zm.).
16. Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
901, z późn. zm.).
17. Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorządu terytorialnego
(tekst jedn. Dz.U.
z 2024 r., poz. 356).
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18. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie
(tekst jedn. Dz.U.
z 2023 r., poz. 571).
19. Ustawa z dnia 15 marca 2002 r. o ustroju miasta stołecznego Warszawy (tekst jedn.
Dz.U. z 2018 r., poz. 1817).
20. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1335).
21. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. – Prawo ochrony środowiska (tekst jedn. Dz.U. z
2024 r., poz. 54).
22. Ustawa z dnia 15 września 2000 r. o referendum lokalnym (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 1317, z późn. zm.).
23. Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogłaszaniu aktów normatywnych i niektórych innych
aktów prawnych
(tekst jedn. Dz.U. z 2019 r., poz. 1461).
24. Ustawa z dnia 30 czerwca 2000 r. – Prawo własności przemysłowej (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1170).
25. Ustawa z dnia 14 kwietnia 2000 r. o umowach międzynarodowych (tekst jedn. Dz.U. z
2020 r., poz. 127,
z późn. zm.).
26. Ustawa z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
485).
27. Ustawa z dnia 24 lipca 1998 r. o wprowadzeniu zasadniczego trójstopniowego podziału
terytorialnego
państwa (Dz.U. z 1998 r. nr 96, poz. 603, z późn. zm.).
28. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (tekst jedn. Dz.U. z 2024
r., poz. 107).
29. Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie województwa (tekst jedn. Dz.U. 2024
r. poz. 566).
30. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Ordynacja podatkowa (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r.,
poz. 2383, z późn. zm.).
31. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. – Prawo bankowe (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
2488, z późn. zm.).
32. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o ruchu drogowym (tekst jedn. Dz.U. z 2023
r., poz. 1047,
z późn. zm.).
33. Ustawa z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyższej Izbie Kontroli (tekst jedn. Dz.U. z 2022
r., poz. 623).
34. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz.
725).
35. Ustawa z dnia 29 grudnia 1992 r. o radiofonii i telewizji (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r.,
poz. 1722, z późn. zm.).
36. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty (tekst jedn. Dz.U. z 2024, poz.
750).
37. Ustawa z 21 marca 1991 r. o obszarach morskich Rzeczypospolitej Polskiej i
administracji morskiej
(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 960, z późn. zm.).
38. Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r., poz. 145).
39. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 609, z późn. zm.).
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40. Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. – Prawo o stowarzyszeniach (tekst jedn. Dz.U. z 2020
r., poz. 2261).
41. Ustawa z dnia 15 lipca 1987 r. o Rzeczniku Praw Obywatelskich (tekst jedn. Dz.U. z
2023 r., poz. 1058).
42. Ustawa z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu
alkoholizmowi
(tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz. 2151, z późn. zm.).
43. Ustawa z dnia 26 marca 1982 r. o Trybunale Stanu (tekst jedn. Dz.U. z 2022 r., poz.
762, z późn. zm.).
44. Ustawa z dnia 20 maja 1971 r. – Kodeks wykroczeń (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r., poz.
2119).
45. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (tekst
jedn. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 572).
Rozporządzenia
1. Rozporządzenie Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji z dnia 4 października 2018 r. w
sprawie wysokości
opłat za udzielenie koncesji na rozpowszechnianie programów radiowych i telewizyjnych
oraz sposobu
ich wyliczania (Dz.U. z 2018 r., poz. 1953, z późn. zm.).
2. Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 czerwca 2014 r. w sprawie
nabywania uprawnień
przewodnika górskiego (tekst jedn. Dz.U. z 2023r., poz. 2673).
3. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie „Zasad
techniki prawodawczej”
(tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 283).
4. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 sierpnia 1998 r. w sprawie utworzenia
powiatów (Dz.U. z 1998 r.
nr 103, poz. 652).
Zarządzenia i uchwały
1. Uchwała nr 190 Rady Ministrów z dnia 29 października 2013 r. – Regulamin pracy Rady
Ministrów (tekst
jedn. M.P. z 2022 r., poz. 348).
2. Uchwała Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 17 lipca 1998 r. – Zasady Etyki
Poselskiej (M.P. z 1998 r.
nr 24, poz. 338).
3. Zarządzenie nr 14 Prezesa Rady Ministrów z dnia 20 lutego 2024 r. w sprawie nadania
statutu Kancelarii
Prezesa Rady Ministrów (M.P. z 2024 r., poz. 142).
4. Zarządzenie nr 657 Prezesa Rady Ministrów z dnia 29 grudnia 2023 r. w sprawie
nadania statutu
Ministerstwu Nauki i Szkolnictwa Wyższego (M.P. z 2023 r., poz. 1483).
5. Zarządzenie nr 248 Prezesa Rady Ministrów z dnia 4 listopada 2021 r. w sprawie
nadania statutu
Ministerstwu Sportu i Turystyki (M.P. z 2021 r., poz. 1005).
6. Zarządzenie Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 1 kwietnia 2021 r. r. w sprawie
nadania statutu
Kancelarii Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jedn. M.P. z 2024 r., poz. 398).
Postanowienia
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https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2023000211901.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2024000057201.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2018000195301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2018000195301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2018000195301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2018000195301.pdf
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https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2014000086801.pdf
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https://www.dziennikustaw.gov.pl/D2014000086801.pdf
http://www.dziennikustaw.gov.pl/D2016000028301.pdf
http://www.dziennikustaw.gov.pl/D2016000028301.pdf
http://www.dziennikustaw.gov.pl/D1998103065201.pdf
http://www.dziennikustaw.gov.pl/D1998103065201.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2022000034801.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2022000034801.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WMP19980240338/T/M9980338.pdf
http://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WMP19980240338/T/M9980338.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2024000014201.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2024000014201.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2024000014201.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2023000148301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2023000148301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2023000148301.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2021000100501.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2021000100501.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2021000100501.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2024000039801.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2024000039801.pdf
https://www.dziennikustaw.gov.pl/M2024000039801.pdf


 

1. Postanowienie Marszałka Sejmu RP z dnia 4 lutego 2015 r. o zarządzeniu wyborów
Prezydenta RP (Dz.U.
z 2015 r., poz. 188).
2. Postanowienie Prezydenta RP z dnia 23 maja 2005 r. w sprawie zarządzenia wyborów
do Sejmu RP i do
Senatu RP (Dz.U. z 2005 r. nr 92, poz. 767).
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